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                                                           УТВЕРЖДЕН

                                                            постановлением

                                                               администрации Промышленновского

                                                             муниципального округа

                                                             от 26 марта 2020 № 575-П
Порядок

составления и ведения сводной бюджетной росписи

бюджета Промышленновского муниципального округа 

на очередной финансовый год и на плановый период
Настоящий Порядок в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации определяет правила составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета Промышленновского муниципального округа (далее – местного бюджета) на очередной финансовый год и на плановый период.

1. Составление сводной бюджетной росписи местного бюджета
на очередной финансовый год и на плановый период
1.1. Сводная бюджетная роспись местного бюджета на очередной финансовый год и на плановый период (далее – сводная бюджетная роспись) составляется финансовым управлением по Промышленновскому району (далее - финансовое управление) в целях организации исполнения местного бюджета по расходам и источникам финансирования дефицита местного бюджета.
Сводная бюджетная роспись составляется на каждый планируемый год и включает в себя:

роспись расходов местного бюджета в разрезе кодов классификации расходов местного бюджета (главный распорядитель средств местного бюджета; раздел, подраздел, целевая статья (муниципальная программа и непрограммное направление деятельности), вид расходов, операции сектора государственного управления, относящиеся к расходам местного бюджета);

роспись источников финансирования дефицита местного бюджета в разрезе кодов классификации источников финансирования дефицита местного бюджета (главный администратор источников финансирования дефицита местного бюджета; группа, подгруппа, статья, вид источника финансирования дефицита; операции сектора государственного управления, относящиеся к источникам финансирования дефицита местного бюджета).

1.2. В течение 10 дней после принятия решения Совета народных депутатов Промышленновского муниципального округа о бюджете Промышленновского муниципального округа на очередной финансовый год и на плановый период (далее – решения о местном бюджете):

главные распорядители бюджетных средств местного бюджета (далее – главные распорядители), представляют в финансовое управление бюджетную роспись расходов на очередной финансовый год и на плановый период (далее – бюджетная роспись) в разрезе кодов классификации расходов местного бюджета;
главные администраторы источников финансирования дефицита местного бюджета (далее – главные администраторы) представляют в финансовое управление распределение источников финансирования дефицита местного бюджета на очередной финансовый год и на плановый период в разрезе кодов классификации источников финансирования дефицита местного бюджета.
Главные распорядители  и главные администраторы представляют данные на бумажном носителе и в электронном виде.

Для представления в электронном виде бюджетных росписей и распределений источников финансирования дефицита местного бюджета главные распорядители  и главные администраторы получают в финансовом управлении электронный вариант контрольных показателей местного бюджета.

Показатели представленных в  финансовое управление бюджетных росписей главных распорядителей и распределений источников финансирования дефицита местного бюджета главных администраторов должны соответствовать показателям, утвержденным решением о местном бюджете.
Бюджетные росписи главных распорядителей и распределений источников финансирования дефицита местного бюджета главных администраторов представляются за подписью исполнителя и руководителя органа местного самоуправления, представившего указанные документы.
Специалисты отделов финансового управления (далее – отделы) проверяют соответствие электронного и бумажного носителей представленных бюджетных росписей,  распределений источников финансирования дефицита местного бюджета в течение 5 дней со дня их представления.
1.3. Бюджетный отдел  в течение 5 дней после представления всеми отделами завизированного бумажного варианта бюджетных росписей проверяет правильность данных, введенных в сводную бюджетную роспись, распечатывает сводную бюджетную роспись и представляет ее начальнику  финансового управления для последующего направления на утверждение главе округа.
Сводная бюджетная роспись подлежит утверждению главой округа не позднее 30 дней после принятия решения о местном бюджете.
В случае принятия решения о местном бюджете позднее 1 декабря текущего финансового года финансовое управление вправе изменять сроки составления сводной бюджетной росписи, обеспечив ее утверждение главой округа до начала очередного финансового года.
1.4. Не позднее, чем за семь дней до начала очередного финансового года бюджетный отдел оформляет уведомления о бюджетных ассигнованиях, источниках финансирования дефицита местного бюджета (далее – уведомления),  лимиты бюджетных обязательств в сетевом программном комплексе «Бюджет» в соответствии с требованиями программного обеспечения.

Подготовленные уведомления бюджетный отдел распечатывает в трех экземплярах и в срок не позднее чем за пять дней до начала очередного финансового года два экземпляра уведомлений передает в отдел бухгалтерии. Отдел бухгалтерии в срок не позднее чем за три дня до начала очередного финансового года осуществляет бюджетный учет бюджетных ассигнований, отраженных в представленных уведомлениях, визирует два экземпляра уведомлений, направляет уведомления по электронной почте главным распорядителям и главным администраторам, один экземпляр уведомлений возвращает бюджетному отделу. Бюджетный отдел в срок не позднее чем за два дня до начала очередного финансового года экземпляр, завизированного работниками отдела бухгалтерии, уведомления направляет главным распорядителям и главным администраторам. 
Отдел бухгалтерии  в срок не позднее чем за два дня до начала очередного финансового года осуществляет сверку бюджетных ассигнований, учтенных в бюджетном учете с утвержденными показателями сводной бюджетной росписи. В случае выявления фактов не предоставления в отдел бухгалтерии  уведомлений о бюджетных ассигнованиях, источниках финансирования дефицита местного бюджета бюджетный учет бюджетных ассигнований осуществляется в течение двух дней после представления соответствующих уведомлений в отдел бухгалтерии.

2. Ведение сводной бюджетной росписи
2.1. Основаниями для внесения изменений в сводную бюджетную роспись являются: 

решение о внесении изменений в решение о местном бюджете;

иные документы, определенные бюджетным законодательством и нормативными актами Российской Федерации и Промышленновского муниципального округа.
2.2. Показатели сводной бюджетной росписи могут быть изменены решением начальника финансового управления без внесения изменений в решение о местном бюджете в случаях, установленных Бюджетным кодексом Российской Федерации и решением Совета народных депутатов Промышленновского муниципального округа "Об утверждении Положения о бюджетном процессе в Промышленновском муниципальном округе", а также на основании распоряжения Правительства Кемеровской области - Кузбасса о предоставлении дотации на поддержку мер по обеспечению сбалансированности бюджета муниципального образования "Промышленновский муниципальный округ".
Доходы, фактически полученные при исполнении местного бюджета сверх утвержденных решением о местном бюджете общего объема доходов, могут направляться финансовым управлением без внесения изменений в решение о местном бюджете на замещение муниципальных заимствований Промышленновского муниципального округа, погашение муниципального долга Промышленновского муниципального округа, а также на исполнение публичных нормативных обязательств Промышленновского муниципального округа в случае недостаточности предусмотренных на их исполнение бюджетных ассигнований.
2.3. Главные распорядители и главные администраторы до 20 числа каждого месяца представляют в  финансовое управление сведения о предлагаемых изменениях сводной бюджетной росписи (в разрезе кодов классификации расходов и источников финансирования дефицита местного бюджета). Предложения главных распорядителей и главных администраторов оформляются в виде писем – ходатайств на имя начальника финансового управления , в которых указываются основания и причины для внесения изменений в сводную бюджетную роспись. При этом главные распорядители и главные администраторы подтверждают в письменной форме, что по изменяемым (уменьшаемым) показателям имеются остатки бюджетных ассигнований для внесения предлагаемых изменений; в заявках на финансирование по уменьшаемым показателям будут учтены предлагаемые изменения; а также подтверждают недопущение кредиторской задолженности.

Соответствующие  отделы финансового управления на основании представленных материалов в течение 2 рабочих дней рассматривают, проверяют правомерность внесения данных изменений, соответствие вносимых изменений положениям Бюджетного кодекса Российской Федерации, настоящего Порядка, а также, произведенному финансированию, суммам заключенных контрактов, наличию кредиторской (дебиторской) задолженности. В случае признания изменений правомерными, финансовое управление готовит в Совет народных депутатов Промышленновского муниципального округа на очередную сессию внесение изменений в решение о местном бюджете. На основании решения о внесении изменений в решение о местном бюджете соответствующие отделы оформляют уведомления об изменении бюджетных ассигнований, источников финансирования дефицита местного бюджета (далее - уведомления) в сетевом программном комплексе «Бюджет » в соответствии с требованиями программного обеспечения.

Не требуются письма – ходатайства главных распорядителей и главных администраторов при оформлении  отделами уведомлений об изменении бюджетных ассигнований в случаях:
принятия решений Совет народных депутатов Промышленновского муниципального округа о внесении изменений в решение о местном бюджете;

принятия постановлений администрации Промышленновского муниципального округа о выделении бюджетных ассигнований из резервного фонда;

принятия бюджетной меры принуждения за совершение бюджетного нарушения.
В вышеуказанных случаях  отделы также оформляют уведомления в сетевом программном комплексе «Бюджет» в соответствии с требованиями программного обеспечения.
Подготовленные уведомления  отделы распечатывают в трех экземплярах и в срок не позднее 25 числа текущего месяца три экземпляра уведомлений передают в отдел бухгалтерии. Отдел бухгалтерии в срок не позднее 30 числа текущего месяца осуществляет бюджетный учет изменений, отраженных в представленных уведомлениях, визирует три экземпляра уведомлений, направляет уведомления по электронной почте главным распорядителям, распорядителям, получателям, главным администраторам, два экземпляра уведомлений возвращает  отделам. Отделы в срок не позднее 30 числа текущего месяца один экземпляр, завизированного работниками отдела бухгалтерии, уведомления  направляют главным распорядителям и главным администраторам.
На основании уведомления  финансового управления:

главные распорядители, главные администраторы вносят изменения в бюджетную роспись и уведомляют подведомственных ему распорядителей, получателей, и администраторов об изменении бюджетных ассигнований в течение 2-х дней со дня получения уведомления;

2.4. Бюджетный отдел формирует в электронном виде сводную бюджетную роспись по состоянию на 1 число месяца, следующего за отчетным.

2.5. Окончательные предложения по изменению сводной бюджетной росписи главные распорядители и главные администраторы представляют в финансовое управление в срок до 25 декабря текущего года.

Окончательное внесение изменений в сводную бюджетную роспись осуществляется в срок до 31 декабря текущего года.
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