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КЕМЕРОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ 
ПРОМЫШЛЕННОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от «____»_______________г. №_________

пгт. Промышленная

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъем привязных аэростатов над населенными пунктами Промышленновского муниципального округа, а также посадку (взлет) на площадки, расположенные в границах населенных пунктов Промышленновского муниципального округа, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации»
В соответствии с Воздушным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 №Постановлением 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Правительства Российской Федерации от 11.03.2010 № 138 «Об утверждении Федеральных правил использования воздушного пространства Российской Федерации», Приказом Министерства транспорта Российской Федерации от 16.01.2012 № 6 «Об утверждении федеральных авиационных правил «Организация планирования использования воздушного пространства Российской Федерации»:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъем привязных аэростатов над населенными пунктами Промышленновского муниципального округа, а также посадку (взлет) на площадки, расположенные в границах населенных пунктов Промышленновского муниципального округа, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации».
2. Опубликовать настоящее постановление в районной газете «Эхо» и разместить на официальном сайте администрации Промышленновского муниципального округа в сети Интернет.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы Промышленновского муниципального округа В.Е. Сереброва.

	Глава
	

	Промышленновского муниципального округа
	                    Д.П. Ильин


Исп. С.С. Хасанова

Тел. 74585
                                                                                          УТВЕРЖДЕН
                                                                        постановлением

                                                                администрации Промышленновского 

                                                                       муниципального  округа

                                                                   от ___________ №________
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ НА ВЫПОЛНЕНИЕАВИАЦИОННЫХ РАБОТ, ПАРАШЮТНЫХ ПРЫЖКОВ, ДЕМОНСТРАЦИОННЫХ

ПОЛЕТОВ ВОЗДУШНЫХ СУДОВ, ПОЛЕТОВ БЕСПИЛОТНЫХ ЛЕТАТЕЛЬНЫХ АППАРАТОВ, ПОДЪЕМ ПРИВЯЗНЫХ АЭРОСТАТОВ НАД НАСЕЛЕННЫМИ ПУНКТАМИ ПРОМЫШЛЕННОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОКРУГА, А ТАКЖЕ ПОСАДКУ(ВЗЛЕТ) НА ПЛОЩАДКИ, РАСПОЛОЖЕННЫЕ В ГРАНИЦАХ НАСЕЛЕННЫХ ПУНКТОВ ПРОМЫШЛЕННОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОКРУГА, СВЕДЕНИЯ О КОТОРЫХНЕ ОПУБЛИКОВАНЫ В ДОКУМЕНТАХ АЭРОНАВИГАЦИОННОЙ ИНФОРМАЦИИ»
                                                   1. Общие положения
1.1. Настоящий административный регламент (далее - Регламент), устанавливает состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) в ходе предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъем привязных аэростатов над населенными пунктами Промышленновского муниципального округа, а также посадку (взлет) на площадки, расположенные в границах населенных пунктов Промышленновского муниципального округа, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации» (далее - муниципальная услуга) на территории Промышленновского муниципального округа и разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для ее получения.

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги (далее - Заявители) являются физические или юридические лица, наделенные в установленном порядке правом на осуществление деятельности по использованию воздушного пространства (пользователи воздушного пространства).

От имени Заявителей могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их Заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется непосредственно специалистами отраслевого органа администрации Промышленновского муниципального округа – Управление по жизнеобеспечению и строительству  (далее - УЖС) при личном приеме и по телефону, а также через Государственное автономное учреждение Кемеровской области «Уполномоченного многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Кемеровской области» (далее- МФЦ).
Место нахождения и график работы УЖС: 

УЖС   располагается по адресу: Кемеровская область, Промышленновский район, пгт. Промышленная, ул. Коммунистическая, д. 23 а.
График работы: с 8-30 до 17-30, перерыв для отдыха и питания: с 13-00 до 14-00. 

Приемные дни: понедельник, среда, пятница.
Место нахождения и график работы МФЦ:

МФЦ располагается по адресу: Кемеровская область, Промышленновский район, пгт. Промышленная, ул. Коммунистическая,        д. 20 а.
График работы: с понедельника по четверг с 8-30 до 18-30, в пятницу с 8-30 до 17-30, в субботу с 9-00 до 14-00, без перерыва для отдыха и питания.

Приемные дни: с понедельника по субботу.

Информация о месте нахождения и графике работы УЖС, а также  МФЦ может быть получена:
       1) по справочному телефону 8 (38442) 7-11-45,  в том числе номер телефона – автоинформатора: отсутствует;
2) по справочному телефону в МФЦ: 8 (38442) 72689, в том числе номер телефона-автоинформатора: отсутствует);
3) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»): 
- на официальном сайте администрации Промышленновского муниципального округа: www.admprom.ru
- на официальном сайте МФЦ: www.prom-mfc.ru
- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций): www.gosuslugi.ru (далее — Единый портал).
1.3.2. Информация о предоставлении муниципальной услуги заявителями может быть получена: 

1) в сети «Интернет»:

- на официальном сайте администрации Промышленновского муниципального округа:
- на официальном сайте МФЦ; 
- на Едином портале.

2) у специалиста органа, предоставляющего муниципальную услугу или специалистов МФЦ;

3) на информационных стендах в помещениях УЖС и МФЦ;
4) в средствах массовой информации: публикации в газетах, журналах, выступления по радио, на телевидении;

5) в печатных информационных материалах (брошюрах, буклетах, листовках).

1.3.2.1. На официальных сайтах в сети Интернет подлежит размещению следующая информация:

1) в отношении органа, предоставляющего муниципальную услугу: почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов справочной службы, график (режим) приема заявителей, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) руководителя органа предоставляющего муниципальную услугу;

2) в отношении МФЦ: почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов справочной службы, график (режим) приема посетителей, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) руководителя организации;

3) административный регламент с приложениями;

4) тексты нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

5) порядок и способы подачи запроса;

6) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее - необходимые документы);

7) порядок и способы получения результата предоставления муниципальной услуги;

8) порядок и способы получения разъяснений по порядку получения муниципальной услуги;

9) порядок и способы предварительной записи на подачу запроса;

10) порядок информирования о ходе рассмотрения запроса и о результатах предоставления муниципальной услуги;

11) порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

1.3.2.2. Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги можно получить у специалиста органа, предоставляющего муниципальную услугу, или у специалистов МФЦ.

Информация у специалиста органа, предоставляющего муниципальную услугу, или в МФЦ предоставляется при личном обращении в часы приема, посредством электронной почты или по телефону.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист органа предоставляющего муниципальную услугу или специалист МФЦ в вежливой (корректной) форме информируют заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа предоставляющего муниципальную услугу или отдела МФЦ, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист органа предоставляющего муниципальную услугу или специалист МФЦ, осуществляющий устное информирование, предлагает заинтересованным лицам направить в орган предоставляющий муниципальную услугу или в МФЦ письменное обращение о предоставлении консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги (в том числе в электронном виде по адресам электронной почты).

1.3.2.3. Консультирование заявителей о порядке предоставления государственных и муниципальных услуг в многофункциональных центрах осуществляется специалистами МФЦ.

1.3.2.4. На информационных стендах подлежит размещению следующая информация:

1) в отношении органа, предоставляющего муниципальную услугу, комиссии: почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов справочной службы, график (режим) приема посетителей, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу;

2) в отношении МФЦ: почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов справочной службы, график (режим) приема посетителей, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) руководителя организации;

3) сроки предоставления муниципальной услуги;

4) порядок и способы подачи запроса;

5) порядок и способы предварительной записи на подачу запроса;

6) порядок записи на личный прием к должностным лицам;

7) порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

В случае изменения информации о порядке предоставления муниципальной услуги информация подлежит обновлению в течение 5 рабочих дней.

2. Стандарт предоставления муниципальной  услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъем привязных аэростатов над населенными пунктами Промышленновского муниципального округа, а также посадку (взлет) на площадки, расположенные в границах населенных пунктов Промышленновского муниципального округа, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: администрация Промышленновского муниципального округа в лице отраслевого органа Управление по жизнеобеспечению и строительству  (далее - УЖС).

Заявление можно подать через МФЦ, а также с помощью Единого портала.

Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный нормативным правовым актом Совета народных депутатов Промышленновского муниципального района.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- разрешение на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъем привязных аэростатов над населенными пунктами Промышленновского муниципального округа, а также посадку (взлет) на площадки, расположенные в границах населенных пунктов Промышленновского муниципального округа, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации (приложение № 2 к настоящему Регламенту) (далее - разрешение);

- решение об отказе в выдаче разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъем привязных аэростатов над населенными пунктами Промышленновского муниципального округа, а также посадку (взлет) на площадки, расположенные в границах населенных пунктов Промышленновского муниципального округа, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации (приложение № 3 к настоящему Регламенту) (далее - решение об отказе в выдаче разрешения).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 (десять) рабочих дней со дня подачи Заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:

2.5.1. Воздушным кодексом Российской Федерации от 19.03.1997 № 60-ФЗ (Собрание законодательства РФ, 24.03.1997, № 12, ст. 1383) (далее - Воздушный кодекс).

2.5.2. Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства РФ, 06.10.2003, № 40, ст. 3822) (далее - Федеральный закон N 131-ФЗ).

2.5.3. Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 02.08.2010, № 31, ст. 4179) (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ).

2.5.4. Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.03.2010 № 138 "Об утверждении Федеральных правил использования воздушного пространства Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации 05.04.2010, № 14, ст. 1649) (далее - Постановление Правительства РФ № 138).

10) Уставом муниципального образования Промышленновский муниципальный округ Кемеровской области – Кузбасса, утвержденный решением Совета народных депутатов Промышленновского муниципального округа от 28.02.2020 № 93.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги (форма заявления приведена в приложении № 1 к настоящему Регламенту);

2) документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации (подтверждающие полномочия представителя Заявителя, а также удостоверяющие личность представителя Заявителя, в случае если интересы Заявителя представляет представитель Заявителя);

3) копии учредительных документов, если Заявителем является юридическое лицо;

4) проект порядка выполнения (по виду деятельности):

- авиационных работ либо раздел руководства по производству полетов, включающий в себя особенности выполнения заявленных видов авиационных работ;

- десантирования парашютистов с указанием времени, места, высоты выброски и количества подъемов воздушного судна;

- подъемов привязных аэростатов с указанием времени, места, высоты подъема привязных аэростатов;

- летной программы при производстве демонстрационных полетов воздушных судов;

- полетов беспилотных летательных аппаратов с указанием времени, места, высоты, маршрутов подхода и отхода к месту выполнения авиационной деятельности;

- посадки (взлета) воздушных судов на площадки, расположенные в границах Промышленновского муниципального округа, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации, с указанием времени, места и количества подъемов (посадок);

- авиационных работ, десантирования парашютистов с указанием времени, места, высоты выброски и количества подъемов воздушного судна, порядка выполнения подъемов привязных аэростатов с указанием времени, места, высоты подъема привязных аэростатов, полета беспилотных летательных аппаратов, с указанием места расположения площадки посадки (взлета);

5) договор с третьим лицом на выполнение заявленных авиационных работ;

6) копии документов, удостоверяющих личность граждан, входящих в состав авиационного персонала, допущенного к летной и технической эксплуатации заявленных типов воздушных судов;

7) копия свидетельства о государственной регистрации воздушного судна или постановке его на государственный учет;

8) копия договора обязательного страхования ответственности воздушного судна перед третьими лицами в соответствии со статьей 133 Воздушного кодекса Российской Федерации или копии полисов (сертификатов) к данным договорам;

9) копия договора обязательного страхования ответственности эксплуатанта при авиационных работах в соответствии со статьей 135 Воздушного кодекса Российской Федерации в случае выполнения авиационных работ или копии полисов (сертификатов) к данным договорам;

10) копия пилотского свидетельства;

11) копия медицинского заключения, выданного Врачебно-летной экспертной комиссией;

12) копия сертификата летной годности воздушного судна с картой данных воздушного судна.

Примечание: вышеуказанные документы представляются Заявителем в зависимости от планируемого к выполнению вида авиационной деятельности в виде заверенных копий (за исключением заявлений). На указанных копиях документов на каждом листе такого документа Заявителем проставляются: отметка «копия верна», подпись с расшифровкой, печать (при наличии) (для юридических лиц, индивидуальных предпринимателей).

Предоставление документов, указанных в подпунктах 8 - 12 пункта 2.6. настоящего Регламента, не требуется, если Заявитель является обладателем сертификата эксплуатанта. Заявитель предоставляет копию сертификата эксплуатанта.

Предоставление документов, указанных в подпунктах 8 - 12 пункта 2.6. настоящего Регламента, не требуется при выполнении работ на сверхлегком пилотируемом гражданском воздушном судне с массой конструкции 115 килограммов и менее и при выполнении полетов беспилотного летательного аппарата, имеющего максимальную взлетную массу 30 килограммов и менее. Заявитель предоставляет копию документа, подтверждающего технические характеристики воздушного судна (паспорт, формуляр или руководство пользователя воздушного судна с указанием его максимальной взлетной массы (массы конструкции)).

При выполнении полетов беспилотного гражданского воздушного судна с максимальной взлетной массой от 0,25 килограмма до 30 килограммов, ввезенного в Российскую Федерацию или произведенного в Российской Федерации, Заявитель также представляет документы, подтверждающие учет воздушного судна в порядке, установленном Правительством Российской Федерации.

2.7. Запрещается требовать от Заявителя представления следующих документов, информации или осуществления следующих действий:

- представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, находящихся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- представления документов, подтверждающих внесение Заявителем платы за предоставление муниципальной услуги;

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных Заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

Основания для отказа в приеме документов отсутствуют. Поступившее заявление подлежит обязательному приему.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) непредставление определенных пунктами 2.6. настоящего Административного регламента документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;

2) представление документов в ненадлежащий орган;

3) планируется выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов не над территорией Промышленновского муниципального округа;

4) заявленный вид деятельности не является авиационным работами, парашютными прыжками, подъемом привязных аэростатов, демонстрационными полетами, полетами беспилотных летательных аппаратов;

5) сведения о площадках посадки (взлета) опубликованы в документах аэронавигационной информации.

2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

2.10. Прием заявлений и документов от Заявителей при личном обращении ведется в порядке очереди. Максимальный срок ожидания в очереди при обращении за предоставлением муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.11. Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.6 настоящего Регламента, осуществляется в день их поступления в УЖС при обращении лично, либо через МФЦ.

В случае если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в электронной форме, УЖС не позднее одного рабочего дня, следующего за днем подачи заявления и документов, направляет Заявителю электронное сообщение о приеме, либо об отказе в приеме заявления и документов. Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, направленных в форме электронных документов, при отсутствии оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в УЖС.

2.11.1. Помещения, в которых осуществляются действия по предоставлению муниципальной услуги, обеспечиваются компьютерами, средствами связи, включая доступ к сети «Интернет», оргтехникой, канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, стульями и столами, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, доступом к региональной системе межведомственного электронного взаимодействия, а также обеспечивается доступность для инвалидов к указанным помещениям в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Места ожидания и приема заявителей оборудуются стульями и (или) кресельными секциями, и (или) скамьями.

Информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих доступ к ним заявителей, и обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.

2.11.2. Для обеспечения доступности получения муниципальной услуги маломобильными группами населения здания и сооружения, в которых оказывается услуга, оборудуются согласно нормативным требованиям СНиП 35-01-2001 «Доступность зданий и сооружений для маломобильных групп населения». 

В кабинете по приему маломобильных групп населения имеется медицинская аптечка, питьевая вода. При необходимости секретарь комиссии (специалист), осуществляющий прием,  может вызвать карету неотложной скорой помощи.

2.11.2.1. При обращении гражданина с нарушениями функций опорно-двигательного аппарата работники администрации предпринимают следующие действия:

- открывают входную дверь и помогают гражданину беспрепятственно посетить здание администрации, а также заранее предупреждают о существующих барьерах в здании;

- выясняют цель визита гражданина и сопровождают его в кабинет по приему заявления; помогают гражданину сесть на стул или располагают кресло-коляску у стола напротив специалиста, осуществляющего прием;

- специалист, осуществляющий прием, принимает данного гражданина вне очереди, консультирует, осуществляет прием заявления с необходимыми документами, оказывает помощь в заполнении бланков, копирует документы;

- по окончании предоставления муниципальной услуги специалист, осуществляющий прием, по телефонной связи вызывает работника администрации;

- работник администрации незамедлительно приходит, помогает гражданину выйти (выехать) из кабинета, открывает двери, сопровождает гражданина до выхода из здания и помогает покинуть здание; передает гражданина сопровождающему лицу или по его желанию вызывает автотранспорт и оказывает содействие при его посадке.

2.11.2.2. При обращении граждан с недостатками зрения работники администрации предпринимают следующие действия:

- специалист, осуществляющий прием, принимает данного гражданина вне очереди,  помогает сориентироваться, сесть на стул, консультирует, вслух прочитывает документы и далее по необходимости производит их выдачу. При общении с гражданином с недостатками зрения необходимо общаться непосредственно с ним самим, а не с сопровождающим его лицом, в беседе пользоваться обычной разговорной лексикой, в помещении не следует отходить от него без предупреждения;

- специалист оказывает помощь в заполнении бланков, копирует необходимые документы. Для подписания заявления подводит лист к авторучке гражданина, помогает сориентироваться подписать бланк. При необходимости выдаются памятки для слабовидящих с крупным шрифтом;

- по окончании предоставления муниципальной услуги специалист, осуществляющий прием, по телефонной связи вызывает работника администрации;

- работник администрации незамедлительно приходит, помогает гражданину встать со стула, выйти из кабинета, открывает двери, сопровождает гражданина к выходу из здания и провожает на улицу, заранее предупредив посетителя о существующих барьерах в здании, передает гражданина сопровождающему лицу или по его желанию вызывает автотранспорт.

2.11.2.3. При обращении гражданина с дефектами слуха работники администрации предпринимают следующие действия:

- специалист, осуществляющий прием граждан с нарушением слуха, обращается непосредственно к нему, спрашивает о цели визита и даёт консультацию размеренным, спокойным темпом речи, при этом смотрит в лицо посетителя, говорит ясно, слова дополняет понятными жестами, возможно общение в письменной форме либо через переводчика жестового языка (сурдопереводчика);

- специалист, осуществляющий прием, оказывает помощь и содействие в заполнении бланков заявлений, копирует необходимые документы.

2.12. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:

1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение порядка информирования Заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги;

3) соблюдение условий ожидания приема;

4) отсутствие избыточных административных действий;

5) обоснованность отказов в приеме документов и предоставления муниципальной услуги;

6) возможность получения муниципальной услуги через МФЦ.

3.  Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, 

требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме

3.1. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги:

1) прием заявления и документов, регистрация заявления;

2) рассмотрение зарегистрированного заявления Заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

3) вручение (направление) результата предоставления муниципальной услуги;

4) уведомление Заявителем УЖС о получении разрешения.

3.2. Прием заявления и документов, регистрация заявления.

Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом УЖС заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложенными к нему документами, перечень которых установлен пунктом 2.6. настоящего Регламента.

Специалист УЖС, ответственный за предоставление муниципальной услуги, регистрирует поступившее заявление с документами в день его получения.

При подаче заявления на личном приеме специалист УЖС:

1) устанавливает личность и полномочия Заявителя (в случае действия по доверенности);

2) проверяет правильность оформления заявления и комплектность представленных Заявителем документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Регламента, соответствие указанных данных в заявлении предоставленным документам;

3) осуществляет проверку соответствия представленных документов установленным требованиям (надлежащее оформление копий документов, отсутствие в документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений);

4) в случае отсутствия указанных в пункте 2.8. настоящего Регламента оснований для отказа в приеме заявления и документов специалист УЖС регистрирует заявление с представленными документами в журнале регистрации заявлений о предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъем привязных аэростатов над населенными пунктами Промышленновского муниципального округа, а также посадку (взлет) на площадки, расположенные в границах населенных пунктов Промышленновского муниципального округа, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации (далее - журнал регистрации) (приложение № 4 к настоящему Регламенту) и проставляет на экземпляре заявления Заявителя отметку о получении заявления с указанием регистрационного номера, даты приема документов, планируемой даты и времени исполнения муниципальной услуги;

5) в случае наличия указанных в пункте 2.8. настоящего Регламента оснований для отказа в приеме заявления и документов специалист УЖС уведомляет Заявителя о наличии препятствий для регистрации заявления и возвращает ему документы с объяснением содержания выявленных оснований для отказа в приеме документов.

Результатом выполнения административной процедуры является регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Максимальная продолжительность данной процедуры составляет 1 (один) рабочий день (время, затраченное на одно административное действие, не должно превышать 15 минут).

3.3. Рассмотрение зарегистрированного заявления Заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное заявление о предоставлении муниципальной услуги.

Специалист УЖС осуществляет проверку представленного заявления и документов в целях принятия решения об их соответствии/несоответствии требованиям действующего законодательства и настоящего Регламента.

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист УЖС осуществляет подготовку разрешения.

После подготовки разрешения либо решения об отказе в выдаче разрешения специалист УЖС делает отметку в соответствующей графе в журнале регистрации согласно очередному порядковому номеру, с проставлением регистрационного номера на разрешении (решении об отказе в выдаче разрешения).

Разрешение составляется в 2 экземплярах, каждый из которых подписывается руководителем Управления по жизнеобеспечению и строительству администрации Промышленновского муниципального округа и скрепляется печатью этого отраслевого органа.
Решение об отказе в выдаче разрешения составляется в 2 экземплярах, каждый из которых подписывается руководителем Управления по жизнеобеспечению и строительству администрации Промышленновского муниципального округа.

Результатом выполнения административной процедуры является подписанное руководителем Управления по жизнеобеспечению и строительству администрации Промышленновского муниципального округа разрешение либо решение об отказе в выдаче разрешения.

Максимальная продолжительность данной процедуры составляет 5 (пять) рабочих дней с момента подачи заявления Заявителем.

3.4. Вручение (направление) результата предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является подписанное руководителем Управления по жизнеобеспечению и строительству администрации Промышленновского муниципального округа и скрепленное печатью отраслевого органа разрешение либо решение об отказе в выдаче разрешения.

Первый экземпляр разрешения или решения об отказе в выдаче разрешения вручается специалистом УЖС Заявителю, обратившемуся за выдачей разрешения. Второй экземпляр разрешения или решения об отказе в выдаче разрешения остается в деле УЖС.

При вручении Заявителю первого экземпляра разрешения или решения об отказе в выдаче разрешения на обоих экземплярах Заявителем делается отметка, содержащая указание на факт получения результата предоставления муниципальной услуги, дату его получения.

В случае отказа Заявителя от получения на руки разрешения или решения об отказе в выдаче разрешения документ направляется по почте заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

Результатом выполнения административной процедуры является выдача (направление) разрешения или решения об отказе в выдаче разрешения Заявителю.

Максимальная продолжительность данной процедуры составляет 2 (два) рабочих дня после подготовки, подписания и скрепления печатью результата предоставления муниципальной услуги.

4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений специалистом УЖС осуществляется руководителем УЖС. Текущий контроль осуществляется путем проведения руководителем УЖС проверок соблюдения и исполнения специалистом УЖС положений настоящего Регламента.

Текущий контроль за соблюдением работниками МФЦ последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется руководителем МФЦ.

4.2. В целях контроля полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся плановые проверки (1 раз в год) и внеплановые (по конкретному обращению Заявителя).

Предметом проверок является качество и доступность муниципальной услуги (соблюдение сроков предоставления, условий ожидания приема, порядка информирования о муниципальной услуге, обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги, отсутствие избыточных административных действий).

Результаты проверок оформляются в виде акта.

4.3. Ответственность специалистов УЖС и руководителя УЖС закрепляется в должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Специалисты УЖС несут персональную ответственность за:

- сохранность документов;

- правильность заполнения документов;

- соблюдение сроков рассмотрения.

Муниципальный служащий УЖС, допустивший нарушение настоящего Регламента, привлекается к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.4. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется посредством открытости деятельности УЖС при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) главы местной администрации,

администрации Промышленновского муниципального района, 

а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право подать жалобу на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги, выразившееся в неправомерных решениях и (или) действиях (бездействии) главы администрации, администрации Промышленновского муниципального округа,  ее должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги (далее: жалоба; уполномоченный орган; должностные лица или муниципальные служащие).
5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

5.2.1 нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

5.2.2. нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

5.2.3. требование представления заявителем документов, не предусмотренными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Промышленновского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;

5.2.4. отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Промышленновского муниципального района;

5.2.5. отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Промышленновского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;

5.2.6. требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Промышленновского муниципального района;
5.2.7. отказ администрации Промышленновского муниципального округа в  исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.3. Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги, выразившееся в неправомерных решениях и (или) действиях (бездействии) - специалистов, задействованных в предоставлении муниципальной услуги.

Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги, выразившееся в неправомерных решениях и (или) действиях (бездействии) - специалистов, задействованных в предоставлении муниципальной услуги, подается главе администрации Промышленновского муниципального округа.

Жалоба подается в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или направляется по почте.

Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги МФЦ подается в орган, учредивший МФЦ, в администрацию Промышленновского муниципального округа.

5.4. Жалоба должна содержать:

5.4.1. наименование уполномоченного органа, фамилию, имя, отчество (при наличии) должностного лица либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
5.4.2. фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
5.4.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) уполномоченного органа, его должностного лица либо муниципального служащего;

5.4.4. доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) должностного лица либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
Прием жалоб в письменной форме осуществляется в администрации Промышленновского муниципального округа по адресу ее нахождения, указанного в пп. 1.3.1, настоящего Регламента, с последующим направлением ее по компетенции.

Время приема жалоб совпадает со временем предоставления муниципальной услуги.

Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

а) официального сайта администрации Промышленновского муниципального округа: www.admprom.ru, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
б) Единого портала.

При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в п. 5.4.4 настоящего Регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

Жалоба рассматривается соответствующим лицом, указанным в п. 5.3 настоящего Регламента.

В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном органе.

В случае поступления жалобы в МФЦ лицо, получившее жалобу, обеспечивает ее передачу в соответствующий орган, указанный в п. 5.3 настоящего Регламента, в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и комиссией, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги МФЦ рассматривается в соответствии с настоящим административным регламентом органом, учредившим МФЦ, – администрацией Промышленновского муниципального округа.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном органе.

5.5. Жалоба, поступившая в уполномоченный орган, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены уполномоченным органом.

В случае обжалования отказа комиссии, его секретаря в приеме документов у заявителя или жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Основания для приостановления рассмотрения жалобы не предусмотрены.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченный орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений.

Уполномоченный орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе по тому же предмету и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы;

г) если жалоба признана необоснованной.

Уполномоченный орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.8. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме или по желанию заявителя в электронном виде.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом уполномоченного органа.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть предоставлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

 В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование уполномоченного органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае если жалоба признана обоснованной - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.9.  Решение по жалобе может быть оспорено в судебном порядке.

5.10. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.11.  Информирование о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется в порядке, предусмотренном пунктом 1.3.2.2 настоящего Регламента.

	Первый заместитель главы
	

	Промышленновского муниципального округа
	В.Е. Серебров


                                                                        Приложение N 1

                                                                            к административному регламенту

                                                                            предоставления муниципальной услуги

                                                                               «Выдача разрешений на выполнение

                                                                              авиационных работ, парашютных

                                                                               прыжков, демонстрационных полетов

                                                                                  воздушных судов, полетов беспилотных

летательных аппаратов, подъем привязных

                                                                                     аэростатов над населенными пунктами

Промышленновского муниципального округа,

                                                                                    а также посадку (взлет) на площадки,

                                                                             расположенные в границах населенных пунктов 
                                                                                Промышленновского муниципального округа,

                                                                                     сведения о которых

                                                                                    не опубликованы в документах

                                                                                    аэронавигационной информации»
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

                                            Управление по жизнеобеспечению
                                                                                            и строительству администрации

                                                                      Промышленновского муниципального округа
                                 от _______________________________________

                                         (фамилия, имя, отчество заявителя,

                                            с указанием должности заявителя

                                 при подаче заявления от юридического лица)

                                 __________________________________________

                                         (данные документа, удостоверяющего

                                                 личность физического лица)

                                 __________________________________________

                                           (полное наименование с указанием

                                              организационно-правовой формы

                                                         юридического лица)

                                 __________________________________________

                                        (адрес места жительства/нахождения)

                                 телефон: ________________________________,

                                 факс: ___________________________________,

                                 e-mail: _________________________________.

Заявление

о выдаче разрешения на выполнение авиационных работ,

парашютных прыжков, демонстрационных полетов

воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов,

подъем привязных аэростатов над населенными пунктами

Промышленновского муниципального округа, а также посадку (взлет)

на площадки, расположенные в границах населенных пунктов

Промышленновского муниципального округа, сведения о которых

не опубликованы в документах аэронавигационной информации

    Прошу  выдать  разрешение  на использование воздушного пространства над

населенными пунктами Промышленновского муниципального округа для

___________________________________________________________________________

        (вид деятельности по использованию воздушного пространства)

с целью: __________________________________________________________________

            (цель проведения запрашиваемого вида деятельности)

на воздушном судне: _______________________________________________________

тип: ______________________________________________________________________

государственный       (регистрационный)         опознавательный      знак:

___________________________________________________________________________

заводской номер (при наличии): ____________________________________________

    Срок  использования  воздушного  пространства  над населенными пунктами

Промышленновского муниципального округа:

начало: __________________________________________________________________,

окончание: _______________________________________________________________.

    Место  использования  воздушного  пространства над населенными пунктами

Промышленновского муниципального  округа: _____________________________________________

    Время  использования  воздушного  пространства над населенными пунктами

Промышленновского муниципального округа: _____________________________________________

            (ночное/дневное)

    Прилагаю   документы,   необходимые  для  предоставления  муниципальной

услуги: ___________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________
    В целях оказания муниципальной услуги даю согласие на обработку и

проверку указанных мною в заявлении персональных данных.

    Результат  предоставления  муниципальной  услуги  прошу вручить лично в

форме документа на бумажном носителе/направить по электронной почте в форме

электронного   документа/представить   с   использованием   государственной

информационной   системы  портала  государственных  и  муниципальных  услуг

Свердловской  области  в форме электронного документа/уведомить по телефону

(нужное подчеркнуть).

    Решение  об  отказе  в  приеме  запроса  и  документов, необходимых для

получения  муниципальной  услуги,  прошу вручить лично в форме документа на

бумажном  носителе/направить  по  электронной  почте  в  форме электронного

документа, уведомить по телефону (нужное подчеркнуть).

    Решение  об  отказе в предоставлении муниципальной услуги прошу вручить

лично в форме документа на бумажном носителе/направить по электронной почте

в форме электронного документа, уведомить по телефону (нужное подчеркнуть).

________________________ _________________ ______________________________

   (число, месяц, год)       (подпись)              (расшифровка)

	Служебные отметки

	Запрос поступил:

Дата:

Вх. N:

Ф.И.О. и подпись лица, принявшего запрос:

	Выдано разрешение:

Дата:


                                                                                          Приложение № 2

                                                                                    к административному регламенту

                                                                            предоставления муниципальной услуги

                                                                               «Выдача разрешений на выполнение

                                                                              авиационных работ, парашютных

                                                                               прыжков, демонстрационных полетов

                                                                                  воздушных судов, полетов беспилотных

летательных аппаратов, подъем привязных

                                                                                     аэростатов над населенными пунктами

Промышленновского муниципального округа,

                                                                                    а также посадку (взлет) на площадки,

                                                                             расположенные в границах населенных пунктов                             

                                                                                Промышленновского муниципального округа,

                                                                                     сведения о которых

                                                                                    не опубликованы в документах

                                                                                    аэронавигационной информации»
"

ФОРМА РАЗРЕШЕНИЯ

                                Разрешение

                         на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков,

                             демонстрационных полетов воздушных судов, полетов

                                    беспилотных летательных аппаратов, подъем

                                   привязных аэростатов над населенными пунктами

           Промышленновского муниципального  округа, а также посадку (взлет)

                         на площадки, расположенные в границах населенных пунктов

             Промышленновского муниципального  округа, сведения о которых

                     не опубликованы в документах аэронавигационной информации

«_» ________ 20__ г.                                                                                           № _____

В соответствии с пунктом 49 Федеральных правил использования воздушного

пространства     Российской    Федерации,    утвержденных    Постановлением Правительства  Российской  Федерации  от  11.03.2010  № 138 «Об утверждении Федеральных   правил   использования   воздушного  пространства  Российской Федерации»,   пунктом  40.5  Федеральных  авиационных  правил  «Организация планирования и использования воздушного пространства Российской Федерации», утвержденных   Приказом   Министерства   транспорта   Российской  Федерации от     16.01.2012    №    6,    административным регламентом предоставления муниципальной  услуги  «Выдача  разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных  прыжков,  демонстрационных  полетов  воздушных  судов,  полетов беспилотных   летательных   аппаратов,   подъем  привязных  аэростатов  над населенными  пунктами Промышленновского муниципального  округа, а также посадку (взлет) на   площадки,  расположенные  в  границах  населенных  пунктов  Промышленновского муниципального    округа,  сведения  о  которых  не  опубликованы  в  документах аэронавигационной  информации»,  утвержденным  постановлением администрации Промышленновского муниципального  округа от  ______ № ______, администрация Промышленновского муниципального округа  в  лице  отраслевого  органа  администрации  Промышленновского муниципального округа   Управления по жизнеобеспечению и строительству разрешает

__________________________________________________________________________,

 (наименование юридического лица; фамилия, имя, отчество физического лица)

__________________________________________________________________________,

                    (адрес места нахождения/жительства)

свидетельство о государственной регистрации:

__________________________________________________________________________,

                              (серия, номер)

данные документа, удостоверяющего личность:

__________________________________________________________________________,

                              (серия, номер)

использование  воздушного  пространства над населенными пунктами Промышленновского муниципального округа для:

__________________________________________________________________________,

        (вид деятельности по использованию воздушного пространства)

на воздушном судне: _______________________________________________________

тип: _____________________________________________________________________,

государственный   регистрационный  (опознавательный/учетно-опознавательный)

знак: ____________________________________________________________________,

заводской номер (при наличии): ___________________________________________.

Сроки   использования  воздушного  пространства  над  населенными  пунктами

Серовского городского округа: ____________________________________________.

Ограничения/примечания: __________________________________________________.

Срок действия разрешения: ________________________________________________.

________________ ______________ _____________________

   (должность)     (подпись)        (расшифровка)

М.П.

                                                                                        Приложение № 3
                                                                                    к административному регламенту

                                                                            предоставления муниципальной услуги

                                                                               «Выдача разрешений на выполнение

                                                                              авиационных работ, парашютных

                                                                               прыжков, демонстрационных полетов

                                                                                  воздушных судов, полетов беспилотных

летательных аппаратов, подъем привязных

                                                                                     аэростатов над населенными пунктами

Промышленновского муниципального округа,

                                                                                    а также посадку (взлет) на площадки,

                                                                             расположенные в границах населенных пунктов                             

                                                                                Промышленновского муниципального округа,

                                                                                     сведения о которых

                                                                                    не опубликованы в документах

                                                                                    аэронавигационной информации»
"

ФОРМА РЕШЕНИЯ

                                  Решение

          об отказе в выдаче разрешения на выполнение авиационных

            работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов

                    воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов,

           подъем привязных аэростатов над населенными пунктами

              Промышленновского муниципального округа, а также посадку (взлет)

                     на площадки, расположенные в границах населенных пунктов

               Промышленновского муниципального округа, сведения о которых

                 не опубликованы в документах аэронавигационной информации

«__» _________ 20__ г.

    Рассмотрев  заявление  от  «__»  ___________  20__  г. № ___________, в

соответствии  с  пунктом 2.8. административного  регламента  предоставления

муниципальной  услуги  «Выдача  разрешений на выполнение авиационных работ,

парашютных  прыжков,  демонстрационных  полетов  воздушных  судов,  полетов

беспилотных   летательных   аппаратов,   подъем  привязных  аэростатов  над

населенными  пунктами Промышленновского муниципального округа, а также посадку (взлет)

на   площадки,  расположенные  в  границах  населенных  пунктов  Промышленновского муниципального    округа,  сведения  о  которых  не  опубликованы  в  документах

аэронавигационной  информации»,  утвержденного Постановлением администрации

Промышленновского муниципального  округа  от  ____ № ____,  Промышленновского муниципального  округа  в  лице  отраслевого  органа  администрации  Промышленновского муниципального округа   Управление по жизнеобеспечению и стоительству отказывает в выдаче разрешения

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

 (наименование юридического лица; фамилия, имя, отчество физического лица)

в связи с _________________________________________________________________

            (указывается основание отказа в выдаче разрешения)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

______________   __________________   ____________________

  (должность)         (подпись)           (расшифровка)

                                                                              Приложение № 4
                                                                                    к административному регламенту

                                                                            предоставления муниципальной услуги

                                                                               «Выдача разрешений на выполнение

                                                                              авиационных работ, парашютных

                                                                               прыжков, демонстрационных полетов

                                                                                  воздушных судов, полетов беспилотных

летательных аппаратов, подъем привязных

                                                                                     аэростатов над населенными пунктами

Промышленновского муниципального округа,

                                                                                    а также посадку (взлет) на площадки,

                                                                             расположенные в границах населенных пунктов                             

                                                                                Промышленновского муниципального округа,

                                                                                     сведения о которых

                                                                                    не опубликованы в документах

                                                                                    аэронавигационной информации»
ФОРМА ЖУРНАЛА

Журнал регистрации 
заявлений о предоставлении муниципальной услуги по выдаче

разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных

прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов,

полетов беспилотных летательных аппаратов,

подъем привязных аэростатов над населенными пунктами

Промышленновского муниципального округа, а также посадку (взлет)

на площадки, расположенные в границах населенных пунктов

Промышленновского муниципального округа, сведения о которых

не опубликованы в документах аэронавигационной информации

Хранить _______ года.

Начат: _____________.

Окончен: ____________
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