[image: image1.jpg]



КЕМЕРОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ 
ПРОМЫШЛЕННОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
РАСПОРЯЖЕНИЕ
от «14» апреля 2021г. № 40-р
пгт. Промышленная
О распределении обязанностей
В соответствии с Уставом муниципального образования Кемеровской области – Кузбасса Промышленновский муниципальный округ, решением Совета народных депутатов Промышленновского муниципального округа от 28.01.2021 № 241 «Об утверждении структуры администрации Промышленновского муниципального округа»:
1. Утвердить распределение обязанностей между главой Промышленновского муниципального округа, заместителями главы Промышленновского муниципального округа согласно приложению к данному распоряжению.
2. Начальнику организационного отдела администрации Промышленновского муниципального округа  (В.Е. Экгарт) довести данное распоряжение до сведения заместителей главы Промышленновского муниципального округа, руководителей структурных подразделений администрации Промышленновского муниципального округа.

3. Данное распоряжение разместить на официальном сайте администрации Промышленновского муниципального округа в сети Интернет.
4. Признать утратившими силу:

4.1. распоряжение администрации Промышленновского муниципального района от 28.10.2016 № 71-Р «О распределении обязанностей»;

4.2. распоряжение администрации Промышленновского муниципального района от 23.10.2018 № 80-Р «О внесении изменений в распоряжение администрации Промышленновского муниципального района от 28.10.2016 № 80-Р «О распределении обязанностей».

5. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

6. Настоящее распоряжение вступает в силу с даты подписания.

	Глава
	

	Промышленновского муниципального округа
	     Д.П. Ильин


Исп. Хасанова С.С.

тел.74585

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ
к распоряжению
администрации Промышленновского муниципального округа
от _______________ №_______


Распределение обязанностей 
между главой Промышленновского муниципального округа, заместителями главы Промышленновского муниципального округа
ГЛАВА ПРОМЫШЛЕННОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
Обладает всей полнотой полномочий по решению вопросов местного значения, за исключением полномочий, которые в соответствии с федеральным законодательством, законодательством Кемеровской области и Уставом муниципального образования осуществляются Советом народных депутатов Промышленновского муниципального округа или населением непосредственно.

Глава Промышленновского муниципального округа в пределах своих полномочий:

1) представляет Промышленновский муниципальный округ в отношениях с органами местного самоуправления других муниципальных образований, органами государственной власти, гражданами и организациями, без доверенности действует от имени Промышленновского муниципального округа;

2) подписывает и обнародует в порядке, установленном Уставом, нормативные правовые акты, принятые Советом народных депутатов Промышленновского муниципального округа;

3) издает в пределах своих полномочий правовые акты;

4)  вправе требовать созыва внеочередного заседания Совета народных депутатов Промышленновского муниципального округа;

5) обладает правом внесения в Совет народных депутатов Промышленновского муниципального округа проектов муниципальных правовых актов;

6) представляет на рассмотрение и утверждение Советом народных депутатов Промышленновского муниципального округа проект бюджета Промышленновского муниципального округа и отчет об исполнении бюджета Промышленновского муниципального округа;

7) представляет на рассмотрение Совета народных депутатов Промышленновского муниципального округа проекты нормативных правовых актов о введении или отмене местных налогов и сборов, а также других правовых актов, предусматривающих расходование средств бюджета Промышленновского муниципального округа;

8) руководит деятельностью администрации Промышленновского муниципального округа;

9) назначает и освобождает от должности первого заместителя, заместителей главы Промышленновского муниципального округа, руководителей структурных подразделений администрации Промышленновского муниципального округа, иных должностных лиц;

10) в вопросах назначения и освобождения от должностей муниципальных служащих и работников структурных подразделений администрации Промышленновского муниципального округа, может делегировать свои полномочия соответственно руководителям структурных подразделений.

11) принимает меры поощрения и дисциплинарной ответственности к назначенным им лицам;

12) организует и обеспечивает исполнение полномочий администрации Промышленновского муниципального округа по решению вопросов местного значения;

13) организует и обеспечивает исполнение отдельных государственных полномочий, переданных в ведение органов местного самоуправления Промышленновского муниципального округа федеральными законами и законами Кемеровской области - Кузбасса;

14) организует исполнение бюджета Промышленновского муниципального округа, распоряжается средствами бюджета Промышленновского муниципального округа в соответствии с утвержденным Советом народных депутатов Промышленновского муниципального округа бюджетом Промышленновского муниципального округа и действующим бюджетным законодательством;

15) принимает меры по обеспечению и защите интересов Промышленновского муниципального округа и его населения в судах;

16) отменяет или приостанавливает действие приказов и распоряжений, принятых руководителями структурных подразделений администрации Промышленновского муниципального округа;

17) совместно с Советом народных депутатов Промышленновского муниципального округа выступает с инициативой проведения местного референдума;

18) выступает с инициативой проведения публичных слушаний, собраний и опросов граждан по вопросам местного значения;

19) открывает и закрывает счета администрации Промышленновского муниципального округа, распоряжается средствами администрации Промышленновского муниципального округа, подписывает финансовые документы;

20) принимает решения о создании, реорганизации и ликвидации муниципальных предприятий и учреждений;

21) осуществляет личный прием граждан, рассматривает предложения, заявления и жалобы населения, принимает по ним решения;

22) заключает от имени администрации Промышленновского муниципального округа договоры и соглашения в пределах своей компетенции;

23) разрабатывает и представляет на утверждение Совета народных депутатов Промышленновского муниципального округа структуру администрации Промышленновского муниципального округа, формирует администрацию Промышленновского муниципального округа в пределах утвержденных в бюджете Промышленновского муниципального округа средств на ее содержание;

24) утверждает положения о структурных подразделениях администрации Промышленновского муниципального округа, должностные инструкции работников администрации Промышленновского муниципального округа;

25) вправе создавать консультативные и совещательные органы;

26) периодически отчитывается перед населением и Советом народных депутатов Промышленновского муниципального округа о своей деятельности, информирует население о наиболее насущных вопросах развития Промышленновского муниципального округа.
В случае временного отсутствия главы Промышленновского муниципального округа (отпуск, болезнь, командировка и т.д.), его полномочия временно исполняет первый заместитель главы Промышленновского муниципального округа, а если первый заместитель главы Промышленновского муниципального округа отсутствует либо не назначен - должностное лицо администрации Промышленновского муниципального округа, определенное главой Промышленновского муниципального округа.

Возглавляет администрацию Промышленновского муниципального округа, коллегию администрации Промышленновского муниципального округа, антитеррористическую комиссию, комиссию по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечения пожарной безопасности, штаб по финансовому мониторингу, обеспечению устойчивого развития экономики и социальной стабильности Промышленновского округа, районную комиссию по безопасности дорожного движения, комиссию по обеспечению координации деятельности по выявлению неучтенных объектов недвижимости, земельных участков, предприятий (бизнеса) на территории Промышленновского округа и другие комиссии согласно распоряжениям и постановлениям администрации Промышленновского муниципального округа.

Осуществляет управление деятельностью:

· первого заместителя главы Промышленновского муниципального округа;
· заместителей главы Промышленновского муниципального округа;

· помощника главы Промышленновского муниципального округа.

Осуществляет оперативное взаимодействие с  Администрацией Правительства Кемеровской области - Кузбасса, федеральными службами и правоохранительными органами.
ПЕРВЫЙ ЗАМЕСТИТЕЛЬ ГЛАВЫ 

ПРОМЫШЛЕННОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

Решает вопросы:

1) разработка и осуществление местных программ социальной защиты населения;

2) принятие мер по улучшению жилищных и материально-бытовых условий семей, потерявших кормильца, инвалидов и престарелых граждан, нуждающихся в уходе на дому, а также мер по устройству нуждающихся граждан в учреждения социального обслуживания;

3) содействие организации временной занятости несовершеннолетних граждан в возрасте от 14 до 18 лет;

4) организация предоставления гражданам компенсации (субсидии) на оплату жилья и коммунальных услуг в соответствии с жилищным законодательством;

5) организация снабжения малоимущих граждан топливом;

6) опека и попечительство, обеспечение устройства детей, оставшихся без попечения родителей, в детские дома, школы-интернаты и на воспитание в семьи граждан и совершеннолетних граждан;

7) планирование развития на территории округа сети учреждений образования и здравоохранения;

8) организация предоставления общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам;

9) организация предоставления дополнительного образования и общедоступного бесплатного дошкольного образования;

10)  содействие профессиональной подготовке рабочих кадров для предприятий промышленности;

11)  организация отдыха детей в каникулярное время;

12)  организация и осуществление мероприятий по работе с детьми и молодежью в округе;

13)  создание условия для оказания на территории округа скорой медицинской помощи;

14)  обеспечение содержания и функционирования муниципальных учреждений социального обеспечения;

15)  обеспечение взаимодействия администрации округа с общественностью, учет интересов политических партий, общественных, профсоюзных организаций, национально-культурных объединений, религиозных конфессий, органов территориального общественного самоуправления при решении вопросов местного значения;

16)  привлечение политических партий, общественных, профсоюзных организаций, национально-культурных объединений, религиозных конфессий, органов территориального общественного самоуправления к решению актуальных вопросов местного значения, повышение их роли в разработке и реализации программ местного развития;

17)  организация и контроль за осуществлением мероприятий по реализации правовых и практических мер, направленных на исполнение законодательства в сфере миграции;
18)  реализация мер по противодействию злоупотреблению наркотиками и их незаконному обороту;
19)  выполнение мероприятий, направленных на повышение эффективности деятельности органов местного самоуправления Промышленновского муниципального округа;

20)  реализация мероприятий, направленных на развитие информационного общества и формирование Электронного Правительства;

21)  организация предоставления муниципальных услуг в электронном виде;

22)  осуществляет личный прием граждан, рассматривает предложения, заявления и жалобы населения, принимает по ним решения;
23)  организует и осуществляет мероприятия по гражданской обороне, защите населения и территории Промышленновского муниципального округа от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

24)  руководство мобилизационной подготовкой органов управления, экономики для перевода их на работу в условиях военного времени;

25)  обеспечение своевременной поставки мобилизационных ресурсов в Вооруженные Силы РФ;
26)  организация и осуществление контроля за ведением секретного делопроизводства в администрации Промышленновского муниципального округа;
27)  совершенствование деятельности правоохранительных органов и общественных организаций в вопросах борьбы с преступностью и профилактике правонарушений.
28)  обеспечение проведения на территории округа государственной политики в области борьбы с терроризмом, содействие в реализации комплекса мер, направленных на повышение эффективности работы по выявлению и устранению причин и условий, способствующих возникновению терроризма и экстремизма;

29)  обеспечение разработки и осуществление комплекса неотложных мер по защите населения, объектов особой важности и объектов, связанных с жизнеобеспечением населения, от проявлений терроризма и решение задач по усилению безопасности жилых микрорайонов, мест массового пребывания людей, учреждений образования, здравоохранения, культуры и спорта; 

30)  организация разъяснительной работы среди населения, направленной на повышение организованности и бдительности, готовности к действиям в чрезвычайных ситуациях, укрепление взаимодействия с правоохранительными органами; 

31)  привлечение населения, частных охранных предприятий, служб безопасности организаций и общественных организаций к оказанию содействия правоохранительным органам в проведении профилактической работы по месту жительства граждан, в том числе в охране жилых домов и подъездов, обеспечении общественного порядка в жилых микрорайонах; 

32)  организация работы по ведению учета взрывчатых материалов гражданского назначения, транспортируемых, хранящихся и используемых на территории округа;

33)  анализ состояния общественного порядка, организация и контроль за проведением мероприятий по профилактике правонарушений на территории округа.
Осуществляет управление деятельностью:

· главного специалиста – секретаря комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав;
· главного специалиста;
· отдела ГО, ЧС и мобилизационной подготовки.

Осуществляет контроль за деятельностью:

· управления социальной защиты населения администрации Промышленновского муниципального округа;

· управления образования администрации Промышленновского муниципального округа;
· МКУ «Единая дежурно – диспетчерская служба» Промышленновского муниципального округа.

Координирует деятельность муниципальных учреждений образования, социального обеспечения, ГБУЗ «Промышленновская районная больница».
Возглавляет комиссии согласно распоряжениям и постановлениям администрации Промышленновского муниципального округа.

Организует подготовку материалов для заседаний антитеррористической комиссии, комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечения пожарной безопасности, комиссии по безопасности дорожного движения и других комиссий согласно распоряжениям и постановлениям администрации Промышленновского муниципального округа.

Взаимодействует с соответствующими министерствами, департаментами, комитетами, управлениями Администрации Правительства  Кузбасса, федеральными службами, УПРФ в г. Ленинск-Кузнецком Кемеровской области – Кузбасса (межрайонное), органом ЗАГС Промышленновского района, филиалом Кемеровского регионального отделения Фонда социального страхования, территориальным фондом обязательного медицинского страхования, страховыми медицинскими организациями и компаниями, территориальным отделом Управления Роспотребнадзора по Кемеровской области в Крапивинском и Промышленновском районах, военным комиссариатом Промышленновского района, Промышленновским районным отделением Всероссийской общественной организации ветеранов (пенсионеров) войны, труда, Вооруженных Сил и правоохранительных органов, Советом старейшин при главе Промышленновского муниципального округа, районным отделением Союза женщин Кузбасса и другими общественными организациями, отраслевыми профсоюзными комитетами.
ЗАМЕСТИТЕЛЬ ГЛАВЫ 

ПРОМЫШЛЕННОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА – НАЧАЛЬНИК УПРАВЛЕНИЯ ПО ЖИЗНЕОБЕСПЕЧЕНИЮ И СТРОИТЕЛЬСТВУ
Решает вопросы в области управления жилищно-коммунальным хозяйством, строительства, благоустройства, управления природными ресурсами и охраны окружающей среды:

1) планирование развития жилищно-коммунального хозяйства, организация строительства новых, реконструкции и перепрофилирования действующих объектов жилищно-коммунального хозяйства, находящихся в муниципальной собственности;

2) организация в границах округа электро-, тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения;

3) контроль за организацией освещения улиц и установкой указателей с названиями улиц и номерами домов;

4) контроль за содержанием и использованием муниципального жилищного фонда, обеспечением проведения капитального и текущего ремонта муниципального жилищного фонда;

5) подготовка объектов жилищно – коммунального хозяйства и социальной сферы к работе в осенне-зимний период;

6) координация работы по заключению и исполнению договоров на поставку угля для коммунально-бытовых нужд района, организация контроля качества угля;

7) контроль за организацией сбора, вывоза, утилизации и переработки коммунальных и промышленных отходов;

8) контроль за содержанием мест захоронения (в части поддержания санитарного состояния);

9) организация подготовки генерального плана округа, проектов детальной планировки и застройки микрорайонов и других градостроительных комплексов, проектов инженерных сооружений и благоустройства района, разработки правил застройки округа в соответствии с генеральным планом, осуществление контроля за соблюдением утвержденных проектов строительства объектов жилищно-коммунального хозяйства и производственного назначения;

10)  сохранение историко-культурного наследия при осуществлении нового строительства;

11)  обеспечение контроля за ходом строительства и ремонта объектов социальной и производственной инфраструктуры, осуществляемых за счет средств бюджета района или на основе долевого участия;

12)  обеспечение устойчивой работы строительного комплекса;

13)  развитие жилищного строительства, в том числе стройиндустрии и производства строительных материалов;

14)  выдача разрешений на строительство и ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства на территории округа;

15)  организация работ по благоустройству и озеленению территории округа;

16)  осуществление контроля за выдачей разрешений на установку рекламных конструкций на территории округа, предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций на территории округа;

17)  содержание и строительство автомобильных дорог общего пользования, мостов и иных транспортных инженерных сооружений в границах округа;

18)  осуществление контроля за соблюдением собственниками земли и землепользователями градостроительной документации;

19)  осуществление взаимодействия с соответствующими подразделениями контроля и надзора в области использования и охраны вод, лесов, недр, атмосферного воздуха, растительного мира, других природных ресурсов на территории округа;

20)  разработка местных экологических программ, планирование и обеспечение проведения на территории округа местных мероприятий по охране окружающей среды;
21)  создание условий для предоставления транспортных услуг и услуг связи населению и организация транспортного обслуживания населения;
22)  обеспечение контроля за соблюдением правил регистрационного учета граждан по месту их пребывания и по месту жительства и за использованием помещений жилых домов в производственных, коммерческих и иных целях;
23)  выполнение мероприятий, направленных на повышение эффективности деятельности органов местного самоуправления Промышленновского муниципального округа;

24)  реализация мероприятий, направленных на развитие информационного общества и формирование Электронного Правительства;

25)  организация предоставления муниципальных услуг в электронном виде;

26)  осуществляет личный прием граждан, рассматривает предложения, заявления и жалобы населения, принимает по ним решения.

Осуществляет управление деятельностью:

· Управления по жизнеобеспечению и строительству администрации Промышленновского муниципального округа;
· отдела по архитектуре и градостроительству.
Координирует деятельность предприятий жилищно – коммунального и дорожного комплекса.

Взаимодействует с соответствующими министерствами, департаментами, комитетами, управлениями Администрации Правительства Кузбасса, ГКУ «Областной комитет охраны окружающей природной среды», территориальным отделом Департамента лесного комплекса Кемеровской области по Промышленновскому лесничеству, федеральными службами и правоохранительными органами, органами Федеральной службы безопасности, ГКУ «20 отряд ФПС по Кемеровской области», Топкинским почтамтом, Промышленновским ГПАТП.
ЗАМЕСТИТЕЛЬ ГЛАВЫ 

ПРОМЫШЛЕННОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

(по экономике)

Решает вопросы:

1) содействие занятости населения и реализации мер активной политики занятости;

2) координация и контроль размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд;

3) разработка, реализация стратегии и программ социально-экономического развития округа и их анализ;
4) организация работы по разработке, реализации муниципальных программ и их анализ;

5) содействие реализации инвестиционных проектов на территории округа;

6) разработка предложений для Совета народных депутатов Промышленновского муниципального округа по установлению, изменению и отмене местных налогов и сборов, платы граждан за жилищно – коммунальные услуги;

7) реализация мероприятий по проведению административной реформы в Промышленновском округе;

8) обеспечение благоприятных условий труда на предприятиях, расположенных на территории округа;

9) организация работы по заключению с предприятиями, организациями соглашений о социально-экономическом сотрудничестве;

10) осуществление ценовой и тарифной политики;

11) создание условий для обеспечения жителей округа услугами общественного питания, торговли и бытового обслуживания;

12) разработка и осуществление мер по поддержке и развитию предпринимательства;
13) координация работы по защите прав потребителей;
14) внедрение стандарта развития конкуренции в округе;

15) участие предприятий округа в региональных, межрегиональных и международных выставках и ярмарках;

16) выполнение мероприятий, направленных на повышение эффективности деятельности органов местного самоуправления Промышленновского муниципального округа;

17) реализация мероприятий, направленных на развитие информационного общества и формирование Электронного Правительства;

18) организация предоставления муниципальных услуг в электронном виде;

19) содействие проведению единой политики Совета народных депутатов Промышленновского муниципального округа в области имущественных и земельных отношений;

20) контроль за управлением и распоряжением муниципальным имуществом и земельными участками;
21) обеспечение эффективного функционирования агропромышленного комплекса округа;

22) реализация продовольственной, аграрной и земельной политики;

23) организация производства, переработки сельскохозяйственной продукции;

24) материально-техническое обеспечение АПК;

25) развитие личных подсобных хозяйств;

26) осуществление взаимодействия с соответствующими подразделениями контроля и надзора в области использования и охраны животного мира на территории Промышленновского округа;
27) осуществляет личный прием граждан, рассматривает предложения, заявления и жалобы населения, принимает по ним решения.

Осуществляет управление деятельностью:

· отдела учета и отчетности;

· сектора экономического развития;

· сектора муниципальных закупок;

· сектора предпринимательства и потребительского рынка;

· сектора муниципального финансового контроля;

· главного специалиста;
· отдела сельского хозяйства администрации Промышленновского муниципального округа;

Осуществляет контроль за деятельностью:

· комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Промышленновского муниципального округа;

· финансового управления администрации Промышленновского муниципального округа.
Координирует работу Совета в области развития малого и среднего предпринимательства Промышленновского округа.

Возглавляет единую конкурсную комиссию и другие комиссии согласно распоряжениям и постановлениям администрации Промышленновского муниципального округа.

Организует подготовку материалов для заседаний штаба по финансовому мониторингу, обеспечению устойчивого развития экономики и социальной стабильности Промышленновского округа, комиссии по обеспечению координации деятельности по выявлению неучтенных объектов недвижимости, земельных участков, предприятий (бизнеса) на территории Промышленновского округа и других комиссий согласно распоряжениям и постановлениям администрации Промышленновского муниципального округа.

Взаимодействует с соответствующими министерствами, департаментами, комитетами, управлениями Администрации Правительства Кузбасса, ГКУ Центр занятости населения Промышленновского района, территориальным отделом Федеральной службы государственной статистики по Кемеровской области – Кузбассу,  отделом № 19 Управления Федерального казначейства по Кемеровской области, МРИ ФНС России № 2 по Кемеровской области, ГБУ «Промышленновская станция по борьбе с болезнями животных», инспекцией Гостехнадзора Промышленновского района, Промышленновским районным отделом филиала ФГУ «Россельхозцентр по Кемеровской области», Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии    по   Кемеровской области, филиалом № 16 БТИ Промышленновского района ГП КО «Центр технической инвентаризации», сельскохозяйственными техникумами, Кемеровским государственным сельскохозяйственным институтом, банками и страховыми кампаниями, ГАУ «Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Кузбасса», УПФР в г. Ленинск-Кузнецкий Кемеровской области –Кузбасса (межрайонное).
ЗАМЕСТИТЕЛЬ ГЛАВЫ 

ПРОМЫШЛЕННОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

(по организационно – территориальным вопросам)

Решает вопросы:

1) координация работы аппарата администрации в методическом отношении, выработка современных стиля и методов работы с целью повышения эффективности управленческой деятельности;

2) организация взаимодействия с Советом народных депутатов Промышленновского муниципального округа;

3) функционирование системы контроля за исполнением документов в администрации округа;

4) организация единой системы делопроизводства;

5) разработка, внедрение новых технологических процессов работы с документами с использованием автоматизированных информационных систем;

6) осуществление контроля за соблюдением ограничений, связанных с муниципальной службой;

7) планирование кадрового обеспечения муниципальной службы;

8) подготовка, переподготовка и повышение квалификации муниципальных служащих;

9) обеспечение подготовки документов для представления к награждениям и поощрениям (государственными, областными и районными наградами), учета награждаемых;

10)  организация приема граждан, контроль за своевременным рассмотрением предложений, заявлений и жалоб населения;

11)  организация информированности населения о деятельности администрации округа, взаимодействие с районными и областными средствами массовой информации в целях оперативного распространения, разъяснения принимаемых решений и практических действий администрации округа;

12)  координация связи структурных подразделений администрации округа со средствами массовой информации;

13) организация деятельности архивного отдела в части комплектования документами, имеющими историческое, научное, социальное, экономическое, политическое и культурное значение, являющимися муниципальной собственностью и собственностью Кемеровской области и входящими в состав архивного фонда Российской Федерации; обеспечения сохранности и учета архивных фондов и документов по личному составу ликвидированных муниципальных предприятий и учреждений;

14)  организационное обеспечение проведения выборов на территории округа в пределах полномочий, предусмотренных действующим законодательством;

15)  развитие информационно-технической инфраструктуры администрации округа;

16)  управление административно-хозяйственной деятельностью администрации Промышленновского муниципального округа;

17)  организация сохранности имущества и материальных ценностей администрации Промышленновского муниципального округа;

18)  выполнение мероприятий, направленных на повышение эффективности деятельности органов местного самоуправления Промышленновского муниципального округа;

19)  реализация мероприятий, направленных на развитие информационного общества и формирование Электронного Правительства;

20)  организация предоставления муниципальных услуг в электронном виде;

21)  осуществляет личный прием граждан, рассматривает предложения, заявления и жалобы населения, принимает по ним решения.

Осуществляет управление деятельностью:

· организационного отдела;

· юридического отдела;

· архивного отдела;
· сектора программно – информационного обеспечения;
· технических работников;
· технического персонала.

Осуществляет контроль за деятельностью:

· муниципального казенного предприятия «Редакция газеты «Эхо».

Возглавляет экспертно-проверочную комиссию; комиссию по установлению стажа муниципальной службы, комиссию по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов, координационный Совет по работе с обращениями граждан, административную комиссию и другие комиссии согласно распоряжениям и постановлениям администрации Промышленновского муниципального округа.

Организует подготовку материалов для заседаний коллегии администрации Промышленновского муниципального округа и других комиссии согласно распоряжениям и постановлениям администрации Промышленновского муниципального округа.
Взаимодействует с соответствующими министерствами, департаментами, комитетами, управлениями Администрации Правительства Кузбасса, администрациями других городов и районов, ассоциацией «Совет муниципальных образований Кемеровской области», политическими партиями, прокуратурой Промышленновского района, Отделом МВД России по Промышленновскому округу, территориальным отделом судебных приставов по Промышленновскому району, Промышленновским районным судом.
ЗАМЕСТИТЕЛЬ ГЛАВЫ 

ПРОМЫШЛЕННОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА – НАЧАЛЬНИК УПРАВЛЕНИЯ КУЛЬТУРЫ, МОЛОДЕЖНОЙ ПОЛИТИКИ, СПОРТА И ТУРИЗМА
Решает вопросы:

1) разработка и осуществление местных программ развития культуры, спорта и туризма;
2) содействие организации временной занятости несовершеннолетних граждан в возрасте от 14 до 18 лет;

3) планирование развития на территории округа сети муниципальных учреждений культуры, молодежной политики, спорта и туризма;

4) организация культурно – массовых мероприятий для детей в каникулярное время;

5) организация и осуществление мероприятий по работе с детьми и молодежью в округе;

6) обеспечение содержания и функционирования муниципальных учреждений культуры, молодежной политики, спорта и туризма;

7) создание условий для развития местного традиционного народного художественного творчества, участие в сохранении, возрождении и развитии народных художественных промыслов в округа;

8) сохранение, использование и популяризация объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в муниципальной собственности, охрана объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального) значения, расположенных на территории округа;

9) организация библиотечного обслуживания населения, комплектование и обеспечение сохранности библиотечных фондов библиотек округа;

10)  обеспечение условий для развития на территории района физической культуры и массового спорта, организация проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий;

11)  организация культурно – массовых мероприятий в местах массового отдыха жителей округа;

12)  организация и проведение районных праздников, юбилейных и торжественных дат;

13)  выполнение мероприятий, направленных на повышение эффективности деятельности органов местного самоуправления Промышленновского муниципального округа;

14)  реализация мероприятий, направленных на развитие информационного общества и формирование Электронного Правительства;

15)  организация предоставления муниципальных услуг в электронном виде;

16)  осуществляет личный прием граждан, рассматривает предложения, заявления и жалобы населения, принимает по ним решения.

Осуществляет управление деятельностью:

· управления культуры, молодежной политики, спорта и туризма администрации Промышленновского муниципального округа.

Осуществляет контроль за деятельностью:
· муниципального бюджетного учреждения «Районный культурно-досуговый комплекс»;

· муниципального бюджетного учреждения «Промышленновская централизованная библиотечная система»;

· муниципального бюджетного учреждения «Промышленновский районный историко-краеведческий музей»;
· муниципального бюджетного образовательного учреждения дополнительного образования «Школа искусств им. В.И. Косолапова»;
· муниципального казенного учреждения «Центр обслуживания учреждений культуры».
Координирует деятельность муниципальных учреждений культуры, молодежной политики, спорта и туризма.

Возглавляет комиссии согласно распоряжениям и постановлениям администрации Промышленновского муниципального округа.

Организует подготовку материалов для заседаний комиссий согласно распоряжениям и постановлениям администрации Промышленновского муниципального округа.

Взаимодействует с соответствующими  министерствами, департаментами, комитетами, управлениями Администрации Правительства Кузбасса, федеральными службами.
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