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КЕМЕРОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ 
ПРОМЫШЛЕННОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «____»_______________г. №_________

пгт. Промышленная
 Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на распоряжение  имуществом несовершеннолетних лиц (отчуждение, обмен, иные сделки, предусмотренные в п. 2 ст. 37 Гражданского кодекса Российской Федерации)»
         В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением администрации Промышленновского муниципального района от 19.09.2011 № 1182-П «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»:
         1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на распоряжение имуществом несовершеннолетних лиц (отчуждение, обмен,  иные сделки, предусмотренные в п. 2 ст. 37 Гражданского кодекса Российской Федерации)».
        2. Организационному отделу разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Промышленновского муниципального района в сети Интернет,  опубликовать  в районной газете «Эхо».
        3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на   заместителя главы Промышленновского муниципального района                Т.В. Мясоедову.
        4.  Постановление вступает в силу со дня подписания.

	                               Глава
	

	Промышленновского муниципального района               
	                       Д.П. Ильин


Исп.  Л.Л. Костицына
Тел. 7-42-13
                                                                                                            УТВЕРЖДЕН
постановлением 

   администрации Промышленновского

муниципального района 

                                                                         от___________________№_______                           

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на распоряжение  имуществом несовершеннолетних лиц (отчуждение, обмен, иные сделки, предусмотренные в п.2 ст. 37 Гражданского кодекса Российской Федерации». 
          1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ.
          1.1. Предмет регулирования регламента. 

Административный регламент (далее–регламент) предоставления муниципальной услуги Предоставление разрешения на распоряжение  имуществом несовершеннолетних лиц (отчуждение, обмен, иные сделки, предусмотренные в п.2 ст. 37 Гражданского Кодекса Российской Федерации (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешения органа опеки  и определяет условия, сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги.

         1.2.  Круг заявителей 

Право на получение муниципальной услуги имеют физические лица, уполномоченные представлять законные интересы подопечных,  несовершеннолетних (далее – заявители).

         1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении услуги. 

         1.3.1. Место нахождения отдела опеки и попечительству Управления образования  администрации Промышленновского района (далее - отдел): 652380, Кемеровская обл., пгт. Промышленная, ул. Коммунистическая, 23-А,  каб.113.

         1.3.2. Справочные телефоны, факс отдела: (38442) 7-42-13.  
         1.3.3. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить  в сети Интернет на официальном сайте администрации Промышленновского муниципального района (http://www.adm-promishl-rn.ru/); на Едином портале государственных и муниципальных услуг (http://www.gosuslugi.ru/);  
 Адрес электронной почты администрации: adm-Promishl-rn@ako.ru, adm-Promishl-rn@rambler.ru. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить в местах нахождения органа, предоставляющего муниципальную услугу, на информационных стендах либо с использованием телефонной, почтовой и электронной связи, средств массовой информации.

          2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ.

         2.1.  Наименование муниципальной услуги - «Предоставление разрешения на распоряжение  имуществом несовершеннолетних лиц (отчуждение, обмен, иные сделки, предусмотренные в п.2 ст. 37 ГК РФ».  
          2.2. Муниципальную услугу предоставляет отдел опеки и попечительства Управления образования администрации Промышленновского муниципального района.    
         2.3. Результат предоставления муниципальной услуги выдается  в одном экземпляре:

-Постановления администрации Промышленновского муниципального района о совершении сделки .
-Уведомление о невозможности выдачи  постановления.
        2.4. Срок предоставления муниципальной услуги. 

С момента получения заявления о выдаче разрешения срок прохождения всех административных процедур, необходимых для исполнения муниципальной услуги, не может составлять более 15 календарных дней.

       2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

        Конституцией Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993г.) (официальный текст Конституции Российской Федерации с внесенными поправками от 21.07.2014г. опубликован на официальном интернет - портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 01.08.2014г, в "Собрании законодательства Российской Федерации", 04.08.2014г, N 31, ст. 4398);

         Гражданским кодексом Российской Федерации (вступил в силу с 01.01.1995г.) (официальный текст с внесенными поправками от  29.06.2015г. был опубликован  на официальном интернет - портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 01.07.2015г в "Собрание законодательства РФ", 29.01.1996, N 5, ст. 410, "Российской газете", N 23, 06.02.1996, N 24, 07.02.1996, N 25, 08.02.1996, N 27, 10.02.1996.

        Семейным  кодексом Российской Федерации  (официальный текст с внесенными поправками от  13.07.2015г. был опубликован  на официальном интернет - портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 13.07.2015г в "Собрание законодательства РФ", 01.01.1996, N 1, ст. 16, "Российской газете", N 17, 27.01.1996г. 

       Федеральным законом от 24 апреля 2008 года 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве», принят Государственной Думой 11 апреля 2008 года, одобрен Советом Федерации 16 апреля 2008 года.
Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О Порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (Российская газета, 05.05.2006, N 95);

         2.6. Для предоставления муниципальной услуги необходимо:  

         2.6.1. Для выдачи разрешения на совершение сделки с имуществом несовершеннолетнего (подопечного):

- заявление родителей или лиц, их заменяющих (опекунов, попечителей, приемных родителей), на выдачу разрешения на совершение сделок с имуществом несовершеннолетних (подопечных), не достигших возраста 14 лет;

- заявление несовершеннолетнего (подопечного), достигшего возраста 14 лет, и заявление его родителей или лиц, их заменяющих, о согласии на совершение сделки в отношении имущества несовершеннолетнего (подопечного);
- копия свидетельства о рождении несовершеннолетнего (подопечного);

- копии правоустанавливающих документов на объект недвижимости, собственником или сособственником которого является несовершеннолетний (подопечный), в отношении которого совершается сделка (договор купли-продажи, договор мены, договор дарения, договор передачи жилого помещения в собственность, договор долевого участия в строительстве, договор цессии, свидетельство о праве на наследство и др.);

- копия свидетельства (свидетельств) о государственной регистрации права на объект недвижимости, собственником или сособственником которого является несовершеннолетний (подопечный), в отношении которого совершается сделка;

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на объект недвижимости, собственником или сособственником которого является несовершеннолетний (подопечный), в отношении которого совершается сделка;

- копия технического паспорта на объект недвижимости, собственником или сособственником которого является несовершеннолетний (подопечный), в отношении которого совершается сделка;

- выписка (справка) из домовой книги с места регистрации несовершеннолетнего по месту жительства;

- справка БТИ, удостоверяющая балансовую стоимость жилых помещений на момент обращения с указанием процента износа жилого помещения и пригодности его к проживанию.

В случаях сделок с жилыми помещениями, находящимися в другом регионе (республике, крае, области), необходимо представить документ, подтверждающий разрешение на прописку (регистрацию, форма 6), из ОВД по месту будущего проживания несовершеннолетнего.  
         2.6.2. В случае если в результате совершения сделки с его имуществом несовершеннолетний (подопечный) становится собственником, то на данное жилое помещение представляются следующие документы:

- копии правоустанавливающих документов на объект недвижимости, собственником которого будет несовершеннолетний (подопечный), (договор купли-продажи, договор мены, договор дарения, договор передачи жилого помещения в собственность, договор долевого участия в строительстве, договор цессии, свидетельство о праве на наследство и др.);

- заявления собственников (сособственника) объекта недвижимости, собственником или сособственником которого будет несовершеннолетний (подопечный), о подтверждении совершения ими сделки отчуждения данного объекта;

- копия свидетельства (свидетельств) о государственной регистрации права на объект недвижимости, собственником или сособственником которого будет являться несовершеннолетний (подопечный);

- выписка из домовой книги на жилое помещение, собственником или сособственником которого будет являться несовершеннолетний (подопечный);

- выписка из финансово-лицевого счета на жилое помещение, собственником или сособственником которого будет являться несовершеннолетний (подопечный), если жилое помещение расположено в многоквартирном доме;

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на объект недвижимости, собственником или сособственником которого будет являться несовершеннолетний (подопечный);

- копия технического паспорта на объект недвижимости, собственником или сособственником которого будет являться несовершеннолетний (подопечный).

        2.6.3. В случае приобретения жилого помещения, где будет собственником (сособственником) несовершеннолетний (подопечный), в строящемся доме необходимо также представить:

- копию договора долевого участия в строительстве или договора цессии в строительстве, зарегистрированных в Управлении федеральной регистрационной службы;

- справку о готовности строящегося дома и предполагаемом сроке ввода его в эксплуатацию;

- копии документов, подтверждающих факт оплаты в соответствии с условиями договора долевого участия или договора цессии;

- копии правоустанавливающих документов на жилое помещение, где несовершеннолетний будет проживать до сдачи дома в эксплуатацию.

         Для выдачи разрешения на совершение сделки с имуществом несовершеннолетнего (подопечного) в случае, если такая сделка совершается в связи с разъездом с его родственниками, должны быть также представлены документы, подтверждающие, где будут проживать родственники после совершения сделки.

         В случае если в результате отчуждения объекта недвижимости, собственником (сособственником) которого является несовершеннолетний (подопечный), на его имя не приобретается другой объект недвижимости (доля в праве собственности на объект), то необходимо представить реквизиты счета, открытого на имя несовершеннолетнего (подопечного) в кредитной организации, куда будут после совершения сделки перечислены денежные средства, вырученные от сделки.

        В случае если совершается сделка в отношении движимого имущества несовершеннолетнего (подопечного), то представляются копии правоустанавливающих документов на имущество и реквизиты счета, открытого на имя несовершеннолетнего (подопечного), в кредитной организации, куда будут перечислены денежные средства, вырученные от совершения сделки.

          2.6.4. Для выдачи разрешения на совершение сделки залога на имущество несовершеннолетнего (подопечного):

- заявление родителей или лиц, их заменяющих (опекунов, попечителей, приемных родителей), на выдачу разрешения на совершение сделки залога на имущество несовершеннолетнего (подопечного), не достигшего возраста 14 лет;

- заявление несовершеннолетнего (подопечного), достигшего возраста 14 лет, и заявление его родителей или лиц, их заменяющих, о согласии на совершение сделки залога на имущество несовершеннолетнего (подопечного);

- копия свидетельства о рождении несовершеннолетнего (подопечного);

- в случае обучения несовершеннолетнего (подопечного) должна быть также представлена справка из образовательного учреждения, где обучается несовершеннолетний (подопечный);

- в случае посещения несовершеннолетним (подопечным) детского дошкольного образовательного учреждения должна быть также представлена справка из учреждения, которое он посещает;

- документы, подтверждающие возникновение залога на имущество несовершеннолетнего (подопечного) (справка из кредитного учреждения о предоставлении кредита на покупку жилого помещения, проект договора покупки жилого помещения с ипотекой в силу закона, жилищные сертификаты и др.);

- справка о составе семьи с места жительства несовершеннолетнего (подопечного);

- копии правоустанавливающих документов на объект, собственником или сособственником которого будет несовершеннолетний (подопечный) (договор купли-продажи, договор мены, договор дарения, договор передачи жилого помещения в собственность, договор долевого участия в строительстве, договор цессии, свидетельство о праве на наследство);

- заявления собственников (собственника) объекта, собственником или сособственником которого будет несовершеннолетний (подопечный), о подтверждении совершения ими сделок и отчуждения данного жилого помещения;

- копия свидетельства (свидетельств) о государственной регистрации права на объект, собственником или сособственником которого будет являться несовершеннолетний (подопечный);

- выписки из финансово-лицевого счета и домовой книги на жилое помещение, собственником или сособственником которого будет являться несовершеннолетний (подопечный);

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на объект, собственником или сособственником которого будет являться несовершеннолетний (подопечный);

- копия технического паспорта на объект, собственником или сособственником которого будет являться несовершеннолетний (подопечный).

        В случае приобретения жилого помещения, собственником (сособственником) которого будет несовершеннолетний (подопечный), в залог дополнительно к документам, указанным в настоящем пункте, должны быть представлены выписки из финансово-лицевого счета и домовой книги на жилое помещение, собственником или сособственником которого будет являться несовершеннолетний (подопечный).

         2.6.5. Для выдачи разрешения на совершение сделки сдачи внаем (аренду), в безвозмездное пользование имущества несовершеннолетнего (подопечного):

- заявление родителей или лиц, их заменяющих (опекунов), на выдачу разрешения на совершение сделки с имуществом несовершеннолетних (подопечных), не достигших возраста 14 лет;

- заявление несовершеннолетнего (подопечного), достигшего возраста 14 лет, и заявление его родителей или лиц, их заменяющих, о согласии на совершение сделки в отношении имущества несовершеннолетнего (подопечного);

- копия свидетельства (свидетельств) о рождении несовершеннолетнего (несовершеннолетних);

 - выписка из домовой книги и финансово-лицевого счета с места жительства несовершеннолетнего (подопечного);

- проект договора коммерческого найма (аренды), безвозмездного пользования имущества несовершеннолетнего (подопечного);

- реквизиты счета, открытого на имя несовершеннолетнего (подопечного) в кредитных организациях, на который будут перечисляться денежные средства от сдаваемого внаем имущества в случае заключения договора коммерческого найма (аренды);

- выписка из финансово-лицевого счета и домовой книги на жилое помещение, в отношении которого будет совершаться сделка;

- копия свидетельства о государственной регистрации права на объект недвижимости, в отношении которого совершается сделка;

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на объект недвижимости, в отношении которого совершается сделка;

- копия технического паспорта на объект недвижимости, в отношении которого совершается сделка.

        2.6.6. Для выдачи разрешения на совершение сделки раздела имущества несовершеннолетнего или выдела из него:

- заявление родителей или лиц, их заменяющих (опекунов, попечителей), на выдачу разрешения на совершение сделки с имуществом несовершеннолетнего (подопечного), не достигшего возраста 14 лет;

- заявление несовершеннолетнего (подопечного), достигшего возраста 14 лет, и заявление его родителей или лиц, их заменяющих, о согласии на совершение сделки;

- копия свидетельства о рождении несовершеннолетнего (подопечного);

- в случае обучения несовершеннолетнего (подопечного) должна быть также представлена справка из образовательного учреждения, где обучается несовершеннолетний (подопечный);

- в случае посещения несовершеннолетним (подопечным) детского дошкольного образовательного учреждения должна быть также представлена справка из учреждения, которое он посещает;

- выписки из домовой книги и финансово-лицевого счета с места жительства несовершеннолетнего (подопечного);

- копия свидетельства о государственной регистрации права на объект недвижимости, в отношении которого совершается сделка;

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на объект недвижимости, в отношении которого совершается сделка;

- копия технического паспорта на объект недвижимости, в отношении которого совершается сделка;

- проект соглашения раздела имущества или выдела из него долей.

          Разрешение на основании заявления только одного из родителей оформляется при представлении документов, подтверждающих следующие обстоятельства:

- наличие статуса одинокой матери (справка формы 25 из отдела ЗАГС);

- смерть второго родителя (свидетельство о смерти);

- копия свидетельства о расторжении брака; 

- согласие родителя, проживающего отдельно от несовершеннолетнего, на продажу (обмен) жилой площади;

- наличие розыскного дела на одного из родителей со сроком розыска не менее 3 месяцев (справка из ОВД);

- лишение второго родителя родительских прав (копия вступившего в силу решения суда).

При изменении фамилии кого-либо из заявителей представляется документ, подтверждающий это изменение.

         2.7. Оснований для отказа в приеме документов законодательством не предусмотрено.

        2.7.1. Основания для приостановления предоставления услуги не предусмотрены.

           Основания для выдачи уведомления о невозможности выдачи  разрешения органа опеки предусмотрен в случае:

- предоставление сведений, необходимых для оказания муниципальной услуги не в полном объеме;
- наличие в представленных документах оснований, указывающих на ухудшение имущественных прав несовершеннолетних подопечных;

       2.8. Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.

       2.9. Подача заявления на получение муниципальной услуги при наличии очереди - не более 15 минут.

При получении результата предоставления муниципальной услуги максимальный срок ожидания в очереди не должен превышать 15 минут.
         2.9.1. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги в течение одного дня с момента поступления заявления.

         2.10. Места предоставления муниципальной услуги должны отвечать следующим требованиям:                                                                                                                                                                                                
         2.10.1. Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальных услуг помещениях.

         Помещения содержат места для информирования, ожидания и приема граждан. Помещения соответствуют санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам. 
 2.10.2. В случае получения специалистом сообщения об обращении за получением муниципальной услуги маломобильного гражданина, специалист обязан со всеми необходимыми для предоставления услуги документами спуститься на первый этаж здания и провести прием необходимого пакета документов и оказания консультативной помощи данному гражданину.

 2.10.3. Часы приема граждан специалистами  отдела опеки и попечительства Управления  образования администрации Промышленновского муниципального района:

рабочие дни:  вторник, пятница;
не приемный день: понедельник, среда, четверг;
выходные дни: суббота, воскресенье;

часы работы: 8.30 - 17.30. Обеденный перерыв: 13.00 - 14.00.

Прием маломобильных граждан и граждан со стойкими расстройствами функций организма осуществляется по пятницам.
 2.10.4. Специалист, ведущий прием документов обеспечивает допуск в помещение Управления образования администрации Промышленновского муниципального района собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего её специальное обучение.

 2.10.5. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами. К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан. Информационные стенды должны быть расположены на высоте доступной для чтения их гражданами с ограниченными физическими возможностями.      
  На информационных стендах размещается следующая информация:
номера телефонов, факсов исполнителя муниципальной услуги; адрес официального портала администрации Промышленновского муниципального района в сети Интернет, содержащий информацию о предоставлении муниципальной услуги, адрес официального сайта, адрес электронной почты исполнителя муниципальной услуги; режим работы исполнителя муниципальной услуги; график приема граждан уполномоченными должностными лицами; номера кабинетов, где осуществляются прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан; перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
         2.10.6. Прием заявителей осуществляется в специально предназначенных для этих целей помещениях (кабинетах), имеющих оптимальные условия для работы.

        Помещение для приема заявителей должно быть оборудовано табличками с указанием номера кабинета, оснащено мебелью, необходимой для оформления письменных документов, оборудовано средствами телефонной связи, персональным компьютером, печатающим устройством, копировальной техникой.

Места ожидания в очереди должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, оборудуются стульями, кресельными секциями.

        2.11. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

а) расположенность помещения в зоне доступности общественного транспорта;

б) наличие необходимого количества специалистов, а также помещений, в которых осуществляется прием документов от заявителей;

в) наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, информационных ресурсах в сети «Интернет», на Едином портале государственных и муниципальных услуг.

         Качество предоставления муниципальной услуги характеризуется отсутствием:

а) очередей при приеме и выдаче документов заявителям;

б) нарушений сроков предоставления муниципальной услуги;

в) жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу;

г) жалоб на некорректное, невнимательное отношение муниципальных служащих, оказывающих муниципальную услугу, к заявителям.

        2.12. Консультацию о порядке получения муниципальной услуги в электронной форме можно получить через Интернет - приемную или через Портал государственных и муниципальных услуг администрации Промышленновского муниципального района.

         В электронной форме заявление подается через Портал государственных и муниципальных услуг администрации Промышленновского муниципального района (http://www.adm-promishl-rn.ru/), или Единый портал  государственных и муниципальных услуг (функций) (http:// www.gosuslugi.ru/).

     3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ.
       3.1. Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги.

       3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры:

       а)  прием, первичная поверка и регистрация заявления;

       б) подготовка и оформление постановления;
       в) выдача заявителю постановления.

       3.1.2. Блок-схема последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги представлена в приложении №3.

       3.2. Заявитель вправе обратиться в отдел лично, по телефону и (или) по электронной почте для получения консультаций о порядке получения муниципальной услуги.

        Должностное лицо отдела консультирует заявителя, в том числе по составу, форме представляемой документации и другим вопросам для получения муниципальной услуги и при необходимости оказывает помощь в заполнении бланка заявления.

        Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день обращения заявителя.

        3.3. Заявитель лично или через доверенное лицо, в бумажной форме или по электронной почте,  через портал услуг подает письменное заявление о предоставлении муниципальной услуги и направляет документы в соответствии с частью 2.6 настоящего регламента в администрацию Промышленновского муниципального района.

        Заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме направляется в администрацию Промышленновского муниципального района  по электронной почте или в электронной форме. Документы, предусмотренные частью 2.6. настоящего регламента, направляются заявителем так же по электронной почте. Представление документов на бумажном носителе в этом случае не требуется. Регистрация заявления, поступившего в электронной форме, осуществляется в установленном порядке. 

        3.3.1.Должностное лицо отдела, ведущее прием заявлений, осуществляет:

        - проверку наличия документов, предусмотренных частью 2.6 настоящего регламента; 

       - проверку соответствия представленных документов установленным требованиям (надлежащее оформление копий документов, отсутствие в документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений).

       должностное лицо отдела осуществляет:

       - прием и регистрацию заявления в специальном журнале с присвоением входящего номера, даты исполнения муниципальной услуги;

       - направление заявления на рассмотрение главе Промышленновского муниципального района.

       Процедуры устанавливаемые данной частью осуществляются в течение одного дня со дня приема заявления.

       3.4. Подготовка и оформление результата предоставления муниципальной услуги.
       3.4.1. Подготовка постановления  о совершении сделки осуществляется специалистом отдела в установленный настоящим регламентом срок.
       3.4.2. Подготовка уведомления о невозможности выдачи  постановления осуществляется специалистом отдела по форме согласно приложению № 2 к настоящему регламенту.

       3.4.3. Обязательным приложением к уведомлению о невозможности выдачи постановления, являются копии подтверждающих документов. 
       Процедуры, устанавливаемые настоящей частью, осуществляются в течение 15 дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.
       Результат процедуры: постановление о совершении сделки или уведомление о невозможности в подготовке постановления.
       3.5. Заявителю выдается результат оказания муниципальной услуги. 

       3.5.1. Подготовленный специалистом отдела проект постановления о совершении сделки  представляется главе Промышленновского муниципального района или лицу, исполняющему его обязанности, для подписания в срок не позднее, чем за два дня до окончания срока подготовки постановления либо уведомления о невозможности выдачи постановления. 
       3.5.2. После утверждения постановления, оно регистрируется специалистом отдела и в 1 экземпляре выдается заявителю.  
       Процедуры, устанавливаемые настоящей частью, осуществляются в течение 2-х дней со дня подписания постановления Главой администрации Промышленновского муниципального района.
        4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ИСПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
        4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Кемеровской области, муниципальных правовых актов Промышленновского муниципального района, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами осуществляется  заместителем главы Промышленновского муниципального района,  курирующим вопросы сферы  и начальником отдела. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего административного регламента.
        4.2. Проведение текущего контроля должно осуществляться не реже  одного раза в год. Текущий контроль может быть плановым (осуществляться на основании планов работы отдела) и внеплановым (проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки).
       4.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 


       5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ИСПОЛНИТЕЛЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ.
        5.1. Действия (бездействие) должностных лиц, а также принятые ими решения в ходе предоставления муниципальной услуги могут быть обжалованы: 

       а) главе  Промышленновского муниципального района;

       б) заместителю главы Промышленновского муниципального района;         

       в) начальнику отдела опеки и попечительства Управления образования администрации Промышленновского муниципального района;

        г) иные органы в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
         5.2. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (обращения), направленной по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации Промышленновского муниципального района, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

        5.3. В жалобе в обязательном порядке указывается:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

       5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица,  органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
         В случае направления запроса государственным органам, территориальным структурным подразделениям администрации  Промышленновского муниципального района  и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов, должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на тридцать дней, уведомив заявителя о продлении срока ее рассмотрения.

Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

         5.5. По результатам рассмотрения жалобы отдел, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

        5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в части 5.5. настоящего регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

        5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

        5.8. Ответ на жалобу (претензию) не предоставляется на основании:
        5.8.1. а) если в письменном обращении не указана фамилия гражданина, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

         б) если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

        5.8.2. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа.
         5.8.3. Текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не осуществляется, о чем в письменном виде на почтовый адрес сообщается.
         5.9. Подача обращения, жалобы не лишает заявителя права обратиться в суд за защитой нарушенных прав.

Заместитель главы 
Промышленновского

муниципального района                                                               Т.В. Мясоедова
                                                                                                        Приложение № 1
     к административному регламенту предоставления муниципальной услуги:  

«Предоставление разрешения на распоряжение имуществом несовершеннолетних лиц (отчуждение, обмен, иные сделки, предусмотренные в п.2 ст. 37 Гражданского кодекса Российской Федерации)»
          Начальнику Управления образования
Администрации Промышленновского   

муниципального района 
                                                            от гр._____ _ ________________________
  состоящего на регистрационном учете :      _________________________________________________________________________ 
          паспорт________ _____________________
       тел.______ ___________________________
                                                ЗАЯВЛЕНИЕ 

 Прошу Вас разрешить совершение сделки покупки-продажи (отчуждению, использованию, разделу имущества, обмену жилой площади или указывается  иная форма сделки_______________________________________________________________________)
-квартиры (дома) по адресу _____________________________________________________
_____________________________________________________________________________
общей площадью _____кв.м., жилой площадью_____кв.м., принадлежащей(го) мне и моим несовершеннолетним детям___________________________________________
-__________________________________________________________________
-_____________________________________________________________________________

-_____________________________________________________________________________
года рождения, на праве собственности (свидетельство о праве собственности №_____  от __________),
при условии приобретения  (дарения )___________-комнатной квартиры (дома) по адресу:
_____________________________________________________________________________
 общей площадью____________кв.м., жилой площадью_____кв.м., ___________________.
Согласие всех заинтересованных сторон имеется, имущественные и жилищные права и интересы несовершеннолетнего (их) не ущемляются.  Обязуюсь в соответствии с установленным законодательством РФ сроком с момента выдачи разрешения на совершение сделки представить в отдел  опеки и попечительства Управления образования Администрации  Яйского  муниципального района  копии договора  купли-продажи и правоустанавливающих документов на новое жильё.
  
               (дата)                                                      (подпись заявителя)                         
                                                                                                       Приложение № 2
     к административному регламенту предоставления муниципальной услуги:  

«Предоставление разрешения на распоряжение имуществом несовершеннолетних лиц (отчуждение, обмен, иные сделки,  предусмотренные в п.2 ст. 37 Гражданского кодекса Российской Федерации)»

                                            Кому ______________________________________
                                            Куда ______________________________________ 
                                                                   (ФИО полностью, адрес проживания,             контактный телефон, )   

                                              УВЕДОМЛЕНИЕ

                           о невозможности выдачи разрешения
              В связи с имеющимися в представленных Вами документах сведений, указывающих на нарушение имущественных прав несовершеннолетних (подопечных) а именно:
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________

__________________________________________________________________
Документы подтверждают невозможность выдачи  разрешения на совершение сделки с имуществом несовершеннолетнего (подопечного)  и прилагаются на _____ листе (ах).

_______________________                            (________________________)       (должность представителя ,                               (подпись) (инициалы, фамилия)

 уполномоченного осуществление услуги.)

           дата
                                                                                                       Приложение № 3
     к административному регламенту предоставления муниципальной услуги:  

«Предоставление разрешения на распоряжение имуществом несовершеннолетних лиц (отчуждение, обмен, иные сделки, предусмотренные в п.2 ст. 37 Гражданского кодекса Российской Федерации)»

Блок-схема последовательности действий

при предоставлении муниципальной услуги

	Обращение заявителя

	
	
	

	    Предоставлены  сведения, указывающие на наличие нарушения имущественных прав несовершеннолетних (подопечных)
	
	Предоставлены все необходимые сведения, указывающие на отсутствие нарушения имущественных прав несовершеннолетних (подопечных) 

	

	Исполнение муниципальной услуги

	

	Выдача заявителю  постановления главы района  о совершении сделки.


Уведомление о невозможности выдачи постановления(разрешения)








