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КЕМЕРОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ 
ПРОМЫШЛЕННОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «14» ноября 2024 г. № 1169-П
пгт. Промышленная

Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги «Установление опеки (попечительства) (в том числе предварительных опеки или попечительства) над совершеннолетними недееспособными (ограниченно дееспособными) гражданами, выдача заключения о возможности быть опекуном (попечителем) совершеннолетнего недееспособного (ограниченно дееспособного) гражданина, освобождение опекуна (попечителя) от исполнения им своих обязанностей по опеке (попечительству) над совершеннолетним недееспособным (ограниченно дееспособным) гражданином»

В соответствии Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ                  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановления администрации Промышленновского муниципального округа от 07.03.2023 № 243-П «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг» (далее – постановление):
1. Утвердить:

1.1. административный регламент предоставления муниципальной услуги «Установление опеки (попечительства) (в том числе предварительных опеки или попечительства) над совершеннолетними недееспособными (ограниченно дееспособными) гражданами, выдача заключения о возможности быть опекуном (попечителем) совершеннолетнего недееспособного (ограниченно дееспособного) гражданина, освобождение опекуна (попечителя) от исполнения им своих обязанностей по опеке (попечительству) над совершеннолетним недееспособным (ограниченно дееспособным) гражданином», согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Настоящее постановление подлежит размещению 
на официальном сайте администрации Промышленновского муниципального округа в сети Интернет.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

4. Постановление вступает в силу со дня подписания.
	И.о. главы
	

	Промышленновского муниципального округа
	Т.В. Мясоедова


Исп.: Е.А. Семикина
Тел. 7-12-68
постановление от «14» ноября 2024 г. № 1169-П
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	УТВЕРЖДЕН 

постановлением

администрации Промышленновского муниципального округа

от 14.11.2024 № 1169-П


Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Установление опеки (попечительства) (в том числе предварительных опеки или попечительства) над совершеннолетними недееспособными (ограниченно дееспособными) гражданами, выдача заключения о возможности быть опекуном (попечителем) совершеннолетнего недееспособного (ограниченно дееспособного) гражданина, освобождение опекуна (попечителя) от исполнения им своих обязанностей по опеке (попечительству) над совершеннолетним недееспособным (ограниченно дееспособным) гражданином»

1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Установление опеки (попечительства) (в том числе предварительных опеки или попечительства) над совершеннолетними недееспособными (ограниченно дееспособными) гражданами, выдача заключения о возможности быть опекуном (попечителем) совершеннолетнего недееспособного (ограниченно дееспособного) гражданина, освобождение опекуна (попечителя) от исполнения им своих обязанностей по опеке (попечительству) над совершеннолетним недееспособным (ограниченно дееспособным) гражданином»  (далее по тексту - административный регламент) - нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления и стандарт предоставления муниципальной услуги.

Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур).                                     Уполномоченный орган местного самоуправления - администрация Промышленновского муниципального округа (далее - уполномоченный орган).

Предметом регулирования административного регламента являются отношения в сфере установления опеки (попечительства) (в том числе предварительных опеки или попечительства) над совершеннолетними недееспособными (ограниченно дееспособными) гражданами, выдачи заключения о возможности быть опекуном (попечителем) совершеннолетнего недееспособного (ограниченно дееспособного) гражданина, освобождения опекуна (попечителя) от исполнения им своих обязанностей по опеке (попечительству) над совершеннолетним недееспособным (ограниченно дееспособным) гражданином.
1.2. Заявители на получение муниципальной услуги.
1.2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги:

1.2.1.1. В виде установления опеки (попечительства) (в том числе предварительных опеки или попечительства) над совершеннолетними недееспособными (ограниченно дееспособными) гражданами, выдачи заключения о возможности быть опекуном (попечителем) совершеннолетнего недееспособного (ограниченно дееспособного) гражданина являются совершеннолетние дееспособные граждане, выразившие желание стать опекунами (попечителями) совершеннолетних недееспособных (ограниченно дееспособных) граждан.

1.2.1.2. В виде освобождения опекуна (попечителя) от исполнения им своих обязанностей по опеке (попечительству) над совершеннолетним недееспособным (ограниченно дееспособным) гражданином являются опекуны (попечители) совершеннолетних недееспособных (ограниченно дееспособных) граждан.

1.2.2. От имени заявителя заявление и документы, (далее также соответственно - заявление, документы), также могут представляться лицом, уполномоченным им на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации (далее - представитель заявителя).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
1.3.1. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляется:

специалистом уполномоченного органа при непосредственном обращении заявителя в уполномоченный орган или посредством телефонной связи, в том числе путем размещения на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – официальный сайт уполномоченного органа);

путем размещения в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Портал), информационной системе Кемеровской области – Кузбасса для предоставления государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – региональный портал);

путем размещения на информационном стенде в помещении уполномоченного органа, в информационных материалах (брошюры, буклеты, листовки, памятки);

путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации;

посредством ответов на письменные обращения.
1.3.2. Справочная информация о местонахождении, графике работы, контактных телефонах уполномоченного органа, адресе электронной почты уполномоченного органа размещена на официальном сайте уполномоченного органа, в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – федеральный реестр), на Портале, региональном портале.

1.3.3. Муниципальная услуга в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг не предоставляется.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги «Установление опеки (попечительства) (в том числе предварительных опеки или попечительства) над совершеннолетними недееспособными (ограниченно дееспособными) гражданами, выдача заключения о возможности быть опекуном (попечителем) совершеннолетнего недееспособного (ограниченно дееспособного) гражданина, освобождение опекуна (попечителя) от исполнения им своих обязанностей по опеке (попечительству) над совершеннолетним недееспособным (ограниченно дееспособным) гражданином».

2.2. Муниципальная услуга предоставляется уполномоченными органами.

Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
акта обследования условий жизни заявителя;

выдачи заключения о возможности быть опекуном (попечителем) совершеннолетнего недееспособного (ограниченно дееспособного) гражданина;
выдача нормативно - правового акта о назначении опекуна (попечителя) (далее – акт);

принятие решения об отказе в выдаче нормативно – правового акта в назначении опекуна (попечителя);

выдача нормативно - правового акта о предварительной опеке (предварительном попечительстве) (далее – акт);

принятие решения об отказе в выдаче нормативно - правового акта о предварительной опеке (предварительном попечительстве);

выдача нормативно - правового акта об освобождении опекуна (попечителя) от исполнения возложенных на него обязанностей (далее – акт);

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

в виде установления опеки (попечительства) над совершеннолетними недееспособными (ограниченно дееспособными) гражданами, выдачи заключения о возможности быть опекуном (попечителем) совершеннолетнего недееспособного (ограниченно дееспособного) гражданина, освобождения опекуна (попечителя) от исполнения им своих обязанностей по опеке (попечительству) над совершеннолетним недееспособным (ограниченно дееспособным) гражданином не может превышать 15 календарных дней со дня приема заявления и документов уполномоченным органом;

в виде установления предварительной опеки (попечительства) над совершеннолетними недееспособными (ограниченно дееспособными) гражданами не может превышать 10 календарных дней со дня приема заявления и документов уполномоченным органом.

Срок приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрен.

Срок направления заявителю акта о назначении (об отказе в назначении) опекуна (попечителя), акта о предварительной опеке (предварительном попечительстве), решения об отказе в выдаче акта о предварительной опеке (предварительном попечительстве), заключения о возможности (невозможности) быть опекуном (попечителем), акта об освобождении опекуна (попечителя) от исполнения возложенных на него обязанностей не может превышать 3 календарных дней со дня принятия соответствующего акта (решения, заключения).

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на официальном сайте уполномоченного органа, в федеральном реестре, на Портале, региональном портале.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем.
2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги:

2.6.1.1. В виде установления опеки (попечительства) над совершеннолетними недееспособными (ограниченно дееспособными) гражданами требуются заявление по форме, утвержденной приказом Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 08.08.2011 № 891н «О реализации пункта 17 Правил подбора, учета и подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан, утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от          17 ноября 2010 г. № 927» (далее - приказ № 891н) согласно приложению № 1,    № 2 к настоящему административному регламенту, копии документов, удостоверяющих личность, место жительства заявителя, копии документов, удостоверяющих личность и полномочия представителя заявителя (в случае его обращения от имени заявителя), а также следующие документы:

а) для заявителей, указанных в подпункте 1.2.1.1 настоящего административного регламента, не являющихся родителями, бабушками, дедушками, братьями, сестрами, детьми и внуками, выразившими желание стать опекунами (попечителями) совершеннолетних недееспособных (ограниченно дееспособных) граждан, с которыми указанные граждане постоянно совместно проживали не менее 10 лет на день подачи заявления (далее - близкие родственники, выразившие желание стать опекунами):

справка с места работы с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев, а для заявителей, не состоящих в трудовых отношениях, - иной документ, подтверждающий доходы, выданный не позднее 1 года до даты представления заявления и документов (для пенсионеров - копия пенсионного удостоверения или копия справки, выданной территориальным органом Пенсионного фонда Российской Федерации, о назначении гражданину страховой пенсии и (или) пенсии по государственному пенсионному обеспечению с указанием фамилии, имени, отчества гражданина, нормативного правового акта, согласно которому назначена страховая пенсия и (или) пенсия по государственному пенсионному обеспечению, ее вида, срока назначения (при наличии) (копия пенсионного удостоверения или копия справки представляются заявителем по собственной инициативе);

медицинское заключение о состоянии здоровья по результатам медицинского освидетельствования заявителя, выданное в порядке, устанавливаемом Министерством здравоохранения Российской Федерации,

не позднее 3 месяцев до даты представления заявления и документов;

копия свидетельства о браке (в случае если заявитель состоит в браке) (представляется заявителем по собственной инициативе);

письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с заявителем, на совместное проживание совершеннолетнего недееспособного (ограниченно дееспособного) гражданина с заявителем (представляется в случае принятия заявителем решения о совместном проживании совершеннолетнего недееспособного (ограниченно дееспособного) гражданина с семьей заявителя);

документ о прохождении гражданином, выразившим желание стать опекуном, подготовки в порядке, установленном Правилами подбора, учета и подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 17.11.2010 № 927 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан»;

автобиография;

справка о наличии (отсутствии) судимости за умышленное преступление против жизни или здоровья граждан (представляется заявителем по собственной инициативе);

копия документа, подтверждающего право пользования жилым помещением;

копии правоустанавливающих документов на жилое помещение, право на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;

копия выписки из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на жилое помещение, права на которое зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости (представляется по собственной инициативе);

копия финансового лицевого счета с места жительства заявителя.

б) для заявителей, указанных в подпункте 1.2.1.1 настоящего административного регламента, являющихся близкими родственниками, выразившими желание стать опекунами:

документы, подтверждающие родство с совершеннолетним недееспособным (ограниченно дееспособным) гражданином;

копия свидетельства о браке (в случае если заявитель состоит в браке) (представляется заявителем по собственной инициативе);

справка о наличии (отсутствии) судимости за умышленное преступление против жизни или здоровья граждан (представляется заявителем по собственной инициативе);

копия документа, подтверждающего право пользования жилым помещением;

копии правоустанавливающих документов на жилое помещение, право на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;

копия выписки из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на жилое помещение, права на которое зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости (представляется по собственной инициативе);

копия финансового лицевого счета с места жительства заявителя.

2.6.1.2. В виде установления предварительной опеки (попечительства) над совершеннолетними недееспособными (ограниченно дееспособными) гражданами требуются заявление об установлении предварительной опеки (попечительства) над совершеннолетним недееспособным (ограниченно дееспособным) гражданином по форме согласно приложению № 3 к настоящему административному регламенту, копии документов, удостоверяющих личность, место жительства заявителя, копии документов, удостоверяющих личность и полномочия представителя заявителя (в случае его обращения от имени заявителя).

2.6.1.3. В виде выдачи заключения о возможности быть опекуном (попечителем) совершеннолетнего недееспособного (ограниченно дееспособного) гражданина требуются заявление и документы, предусмотренные абзацем первым подпункта 2.6.1.1 настоящего административного регламента, и документы, указанные в абзацах втором - двенадцатом подпункта "а" подпункта 2.6.1.1 настоящего административного регламента.

2.6.1.4. В виде освобождения опекуна (попечителя) от исполнения им своих обязанностей по опеке (попечительству) над совершеннолетним недееспособным (ограниченно дееспособным) гражданином требуются заявление об освобождении опекуна (попечителя) от исполнения им своих обязанностей по опеке (попечительству) над совершеннолетним недееспособным (ограниченно дееспособным) гражданином по форме согласно приложению № 4 к настоящему административному регламенту, копии документов, удостоверяющих личность, место жительства и полномочия заявителя, копии документов, удостоверяющих личность и полномочия представителя заявителя (в случае его обращения от имени заявителя), копии документов, удостоверяющих личность совершеннолетнего недееспособного (ограниченно дееспособного) гражданина, и копия решения суда о признании его недееспособным (ограниченно дееспособным).

2.6.2. Копии документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги, представляются в уполномоченный орган вместе с подлинниками, если они не заверены в установленном законодательством порядке.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить

2.7.1. Документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, являются копия пенсионного удостоверения или копия справки, выданной территориальным органом Отделение фонда пенсионного и социального страхования РФ по Кемеровской области, о назначении гражданину страховой пенсии и (или) пенсии по государственному пенсионному обеспечению с указанием фамилии, имени, отчества гражданина, нормативного правового акта, согласно которому назначена страховая пенсия и (или) пенсия по государственному пенсионному обеспечению, ее вида, срока назначения.
2.7.2. Заявитель вправе представить документы, указанные в подпункте 2.7.1 настоящего пункта, по собственной инициативе.

2.7.3. В случае непредставления заявителем документов, указанных в подпункте 2.7.1 настоящего пункта, уполномоченный орган в рамках межведомственного информационного взаимодействия в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ) запрашивает:

в Отделении фонда пенсионного и социального страхования РФ по Кемеровской области клиентская служба в Промышленновском районе - Кузбасса - информацию о виде назначенной гражданину страховой пенсии, пенсии по государственному пенсионному обеспечению, основании и сроке ее назначения;

в территориальном отделе Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кемеровской области - Кузбассу - выписки из Единого государственного реестра недвижимости, содержащие информацию о правах на жилое помещение и об основных характеристиках объекта недвижимости;

в Федеральной налоговой службе - сведения о государственной регистрации заключения брака;

в Министерстве внутренних дел Российской Федерации или его территориальном органе - сведения о наличии (отсутствии) судимости за умышленное преступление против жизни или здоровья граждан.

2.8. Запрещается требовать от заявителя:

2.8.1. Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2.8.2. Представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области - Кузбасса, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов;

2.8.3. Осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг;

2.8.4. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
2.8.5. Предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.9. Основания для отказа в приеме заявления и документов действующим законодательством не предусмотрены.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

подача заявления и документов ненадлежащим лицом;

представление заявителем неполных и (или) недостоверных сведений;

непредставление или представление не в полном объеме документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, а также их представление с нарушением требований к их оформлению;

наличие в представленных заявителем документах исправлений, ошибок, противоречий, которые не позволяют однозначно истолковать их содержание, принадлежность одному лицу;

непредставление заявителем документов, указанных в электронном уведомлении о получении заявления и копий документов, в срок, установленный абзацем восьмым подпункта 3.1.1.4 настоящего административного регламента;

наличие судимости за умышленное преступление против жизни или здоровья граждан (при обращении за предоставлением муниципальной услуги в виде установления опеки (попечительства) над совершеннолетними недееспособными (ограниченно дееспособными) гражданами, выдачи заключения о возможности быть опекуном (попечителем) совершеннолетнего недееспособного (ограниченно дееспособного) гражданина);

наличие фактов ненадлежащего обращения близкого родственника, выразившего желание стать опекуном, с совершеннолетним недееспособным (ограниченно дееспособным) гражданином в период до достижения им возраста 18 лет (в случае если опека или попечительство устанавливаются в связи с достижением совершеннолетия) (при обращении заявителей, указанных в подпункте 1.2.1.1 настоящего административного регламента, являющихся близкими родственниками, выразившими желание стать опекунами, за предоставлением муниципальной услуги в виде установления опеки (попечительства) над совершеннолетними недееспособными (ограниченно дееспособными) гражданами);

установление в ходе обследования условий жизни заявителя обстоятельств, установленных Гражданским кодексом Российской Федерации, препятствующих его назначению (в том числе временному) опекуном (попечителем) или постановке его на учет в качестве гражданина, выразившего желание стать опекуном (попечителем) (при обращении за предоставлением муниципальной услуги в виде установления опеки (попечительства) (в том числе предварительных опеки или попечительства) над совершеннолетними недееспособными (ограниченно дееспособными) гражданами, выдачи заключения о возможности быть опекуном (попечителем) совершеннолетнего недееспособного (ограниченно дееспособного) гражданина).

2.11. При предоставлении муниципальной услуги получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведений о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, не требуется.

2.12. За предоставление муниципальной услуги государственная пошлина или иная плата не взимается.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления и документов и при получении решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.14. Заявление и документы, представленные в уполномоченный орган, регистрируются в день поступления.

Заявление и документы, направленные в уполномоченный орган посредством почтовой связи, регистрируются не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления и документов.

Заявление и копии документов (при их наличии), направленные в уполномоченный орган посредством электронной формы через официальный сайт уполномоченного органа, Портал или региональный портал, регистрируются не позднее рабочего дня, следующего за днем их поступления в уполномоченный орган. В случае поступления заявления и документов в выходные или нерабочие праздничные дни их регистрация осуществляется в первый рабочий день уполномоченного органа, следующий за выходным или нерабочим праздничным днем.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
2.15.1. Помещение уполномоченного органа, в котором предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается необходимыми для предоставления муниципальной услуги оборудованием, канцелярскими принадлежностями, офисной мебелью, информационными стендами с образцами заполнения заявления и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Центральный вход в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется вывеской, содержащей информацию о наименовании и режиме работы уполномоченного органа.

Вход в здание оборудуется в соответствии с требованиями, обеспечивающими беспрепятственный доступ инвалидов (пандусы, поручни, другие специальные приспособления).

На территории, прилегающей к зданию уполномоченного органа, организуются места для парковки автотранспортных средств, в том числе места для парковки автотранспортных средств инвалидов (не менее 10 процентов мест, но не менее одного места), доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.15.2. Уполномоченными органами обеспечивается создание инвалидам следующих условий доступности помещений в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами:

возможность беспрепятственного входа в помещения и выхода из них;

возможность самостоятельного передвижения по территории помещения в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью работников уполномоченного органа, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски;

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в помещение, в том числе с использованием кресла-коляски и, при необходимости, с помощью работников уполномоченного органа;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения по территории помещения;

содействие инвалиду при входе в помещение и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;

надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к помещению и муниципальной услуге, с учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе дублирование необходимой для получения услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне, предоставление муниципальной услуги инвалидам по слуху, при необходимости, с использованием русского жестового языка, включая обеспечение допуска в помещение сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;

обеспечение допуска в помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, утвержденным приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки - проводника, и порядка его выдачи».

В случае невозможности полностью приспособить помещение уполномоченного органа с учетом потребностей инвалидов руководитель уполномоченного органа должен принимать меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления услуги либо, когда это возможно, обеспечить предоставление муниципальной услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.16.1. Основными показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:
степень информированности заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги (доступность информации о муниципальной услуге, возможность выбора способа получения информации);

возможность выбора заявителем формы обращения за предоставлением муниципальной услуги;

доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья;

своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги;

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

получение результата предоставления услуги;

отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителя по результатам предоставления муниципальной услуги;

2.17. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги.
2.17.1. При предоставлении муниципальной услуги получение услуг,

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, не требуется.

2.17.2. Размер платы за предоставление услуг, указанных в подпункте 2.17.1 настоящего административного регламента, не предусмотрен.

2.17.3. Информационные системы для предоставления муниципальной услуги не используются.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (действия):

прием и рассмотрение заявления и документов для установления оснований предоставления муниципальной услуги, обследование условий жизни заявителя;

направление акта обследования условий жизни заявителя, оформленного согласно приложения № 5, № 6 настоящего административного регламента;

выдача акта о назначении (об отказе в назначении) опекуна (попечителя), выдача (принятие решения об отказе в выдаче) акта о предварительной опеке (предварительном попечительстве), выдача заключения о возможности (невозможности) быть опекуном (попечителем), выдача акта об освобождении опекуна (попечителя) от исполнения возложенных на него обязанностей и уведомление заявителя.

3.1.1. Прием и рассмотрение заявления и документов для установления оснований предоставления муниципальной услуги.
3.1.1.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является: 
личное обращение заявителя в уполномоченный орган, в котором проживает заявитель, с заявлением и документами; 
поступление заявления и копий документов посредством почтовой связи в уполномоченный орган;
направление заявления (запроса) и копий документов (при наличии) в электронной форме через Портал или региональный портал.

3.1.1.2. При личном обращении заявителя в уполномоченный орган специалист уполномоченного органа:

устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего его личность;

проверяет документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя, в случае его обращения от имени заявителя;

проверяет соответствие сведений, указанных в заявлении, и данных, содержащихся в представленных документах;

проверяет наличие необходимых документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;

сверяет копии представленных документов с подлинниками, заверяет их и возвращает заявителю подлинники документов. При заверении соответствия копии документа подлиннику в конце копии документа проставляется надпись "Верно", копия документа заверяется подписью специалиста уполномоченного органа с указанием должности, фамилии, инициалов и даты заверения;

выдает расписку-уведомление о приеме и регистрации заявления и документов по форме согласно приложения № 7 настоящего административного регламента.
3.1.1.3. При направлении заявителем заявления и документов посредством почтовой связи специалист уполномоченного органа:

вскрывает конверт, проверяет наличие в нем заявления и документов;

проверяет соответствие сведений, указанных в заявлении, и данных, содержащихся в представленных документах;

проверяет наличие необходимых документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;

направляет в адрес заявителя расписку-уведомление о приеме и регистрации заявления и документов в таком же порядке или, по его желанию, - на адрес электронной почты способом, обеспечивающим возможность подтвердить факт ее получения.

3.1.1.4. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме посредством Портала, регионального портала уполномоченного органа.
Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется путем размещения информации на официальном сайте уполномоченного органа, Портале, региональном портале.

Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления (запроса) на Портале, региональном портале.

На Портале, региональном портале размещается образец заполнения электронной формы заявления (запроса).

Форматно-логическая проверка сформированного заявления (запроса) осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.

При направлении заявителем заявления (запроса) и копий документов (при наличии) посредством электронной формы через Портал или региональный портал специалист уполномоченного органа:

распечатывает заявление (запрос) и копии документов (при наличии);

формирует и направляет заявителю электронное уведомление о получении от заявителя заявления (запроса) и копий документов (при наличии) не позднее следующего рабочего дня со дня их получения с указанием перечня подлинников документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, и даты их представления в уполномоченный орган. Срок представления заявителем подлинников документов не должен превышать 5 рабочих дней со дня получения уполномоченным органом заявления (запроса) и копий документов (при наличии).

При представлении заявителем подлинников документов специалист уполномоченного органа: 
устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего его личность; 
проверяет документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя (в случае его обращения от имени заявителя); 
проверяет соответствие распечатанных (представленных) копий документов их подлинникам, заверяет их, возвращает заявителю подлинники документов. При заверении соответствия копии документа подлиннику в конце копии документа проставляется надпись "Верно", копия документа заверяется подписью специалиста уполномоченного органа с указанием должности, фамилии, инициалов и даты заверения; 
выдает расписку-уведомление о приеме и регистрации заявления и документов.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня после соответствующего запроса заявителя.

Результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю в порядке, предусмотренном абзацем третьим подпункта 3.1.3.4 настоящего административного регламента.

3.1.1.5. После поступления в уполномоченный орган заявления (запроса) и документов (при наличии):

3.1.1.5.1. Специалист уполномоченного органа:

а) осуществляет его (их) регистрацию в журнале регистрации заявлений с указанием в нем даты поступления заявления (запроса) и документов (при наличии), порядкового номера, фамилии, имени, отчества (при наличии) заявителя и проставлением подписи специалиста уполномоченного органа;

б) формирует личное дело заявителя (далее - личное дело) (в личное дело брошюруются заявление (запрос), копии документов, представленных заявителем);

в) проводит обследование условий жизни заявителя (в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги в виде установления опеки (попечительства) (в том числе предварительных опеки или попечительства) над совершеннолетними недееспособными (ограниченно дееспособными) гражданами, выдачи заключения о возможности (невозможности) быть опекуном (попечителем) совершеннолетнего недееспособного (ограниченно дееспособного) гражданина), по результатам которого:

оформляет, подписывает в 2 экземплярах и передает руководителю органа опеки и попечительства совершеннолетних недееспособных (ограниченно дееспособных) граждан уполномоченного органа для утверждения акт обследования условий жизни заявителя, указанного в подпункте 1.2.1.1 настоящего административного регламента, не являющегося близким родственником, выразившим желание стать опекуном, по форме согласно приложения № 5 настоящего административного регламента, (в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги в виде установления опеки (попечительства) над совершеннолетними недееспособными (ограниченно дееспособными) гражданами), заключение о возможности (невозможности) быть опекуном (попечителем) совершеннолетнего недееспособного (ограниченно дееспособного) гражданина, по форме согласно приложения № 8 настоящего административного регламента;

оформляет, подписывает в 2 экземплярах и передает руководителю органа опеки и попечительства совершеннолетних недееспособных (ограниченно дееспособных) граждан уполномоченного органа для утверждения акт обследования условий жизни заявителя, указанного в подпункте 1.2.1.1 настоящего административного регламента, являющегося близким родственником, выразившим желание стать опекуном, по форме  согласно приложения № 6 настоящего административного регламента, (в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги в виде установления опеки (попечительства) над совершеннолетними недееспособными (ограниченно дееспособными) гражданами), заключение о возможности (невозможности) быть опекуном (попечителем) совершеннолетнего недееспособного (ограниченно дееспособного) гражданина, по форме согласно приложения № 8 настоящего административного регламента;

брошюрует в личное дело утвержденный акт обследования условий жизни заявителя (в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги в виде установления предварительной опеки (попечительства) над совершеннолетними недееспособными (ограниченно дееспособными) гражданами), заключение о возможности (невозможности) быть опекуном (попечителем) совершеннолетнего недееспособного (ограниченно дееспособного) гражданина;

г) осуществляет оформление акта о назначении опекуна (попечителя) либо проект решения об отказе в назначении опекуна (попечителя), осуществляет оформление акта о предварительной опеке (предварительном попечительстве) либо подготавливает проект решения об отказе в выдаче акта о предварительной опеке (предварительном попечительстве), осуществляет оформление акта об освобождении опекуна (попечителя) от исполнения возложенных на него обязанностей;
д) передает руководителю уполномоченного органа для проверки и подписания оформленный акт о назначении опекуна (попечителя), акт о предварительной опеке (предварительном попечительстве), акт об освобождении опекуна (попечителя) от исполнения возложенных на него обязанностей.

3.1.1.5.2. Руководитель органа опеки и попечительства совершеннолетних недееспособных (ограниченно дееспособных) граждан уполномоченного органа утверждает акт обследования условий жизни заявителя, заключение о возможности (невозможности) быть опекуном (попечителем) совершеннолетнего недееспособного (ограниченно дееспособного) гражданина  и возвращает указанный акт и заключение специалисту уполномоченного органа для последующей работы.

3.1.1.6. Формирование и направление межведомственного запроса.
В случае если заявителем не представлены документы, указанные в подпункте 2.7.1 настоящего административного регламента, специалист уполномоченного органа не позднее 1 рабочего дня с даты поступления заявления и документов в рамках межведомственного информационного взаимодействия запрашивает соответствующие документы.

Формирование межведомственного запроса и его направление в соответствующие органы осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона № 210-ФЗ.

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса.

3.1.2. Направление акта обследования условий жизни заявителя, оформленного в соответствии приложением № 5, № 6 настоящего административного регламента.
3.1.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление специалисту уполномоченного органа акта обследования условий жизни заявителя, утвержденного руководителем органа опеки и попечительства совершеннолетних недееспособных (ограниченно дееспособных) граждан уполномоченного органа.

3.1.2.2. Специалист уполномоченного органа:

брошюрует в личное дело заявителя один экземпляр акта обследования условий жизни заявителя;

направляет заявителю второй экземпляр акта обследования условий жизни заявителя.

3.1.2.3. Общий срок административной процедуры не должен превышать 3 календарных дней со дня утверждения руководителем органа опеки и попечительства совершеннолетних недееспособных (ограниченно дееспособных) граждан уполномоченного органа акта обследования условий жизни заявителя и заключения.

3.1.3. Выдача акта о назначении опекуна (попечителя), выдача (принятие решения об отказе в назначении опекуна (попечителя)), выдача акта о предварительной опеке (предварительном попечительстве), выдача (принятие решения об отказе в выдаче акта о предварительной опеке (предварительном попечительстве)), выдача акта об освобождении опекуна (попечителя) от исполнения возложенных на него обязанностей и уведомление заявителя.
3.1.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление руководителю уполномоченного органа оформленного акта.

3.1.3.2. Руководитель уполномоченного органа:

проверяет и подписывает оформленный акт о назначении опекуна (попечителя), акт о предварительной опеке (предварительном попечительстве), оформленный акт об освобождении опекуна (попечителя) от исполнения возложенных на него обязанностей, ставит печать уполномоченного органа, возвращает подписанный акт специалисту уполномоченного органа для последующей работы.
3.1.3.3. Руководитель органа опеки и попечительства совершеннолетних недееспособных (ограниченно дееспособных) граждан уполномоченного органа:

проверяет и подписывает оформленное решение об отказе в назначении опекуна (попечителя), решение об отказе в выдаче акта о предварительной опеке (предварительном попечительстве), ставит печать уполномоченного органа, возвращает подписанное решение специалисту уполномоченного органа для последующей работы.
3.1.3.4. Общий срок административной процедуры не должен превышать:

5 календарных дней со дня поступления подготовленного решения  и оформленного акта в случае предоставления муниципальной услуги в виде установления опеки (попечительства) над совершеннолетними недееспособными (ограниченно дееспособными) гражданами, выдачи заключения о возможности быть опекуном (попечителем) совершеннолетнего недееспособного (ограниченно дееспособного) гражданина, освобождения опекуна (попечителя) от исполнения им своих обязанностей по опеке (попечительству) над совершеннолетним недееспособным (ограниченно дееспособным) гражданином;

3 календарных дней со дня поступления подготовленного решения и оформленного акта в случае предоставления муниципальной услуги в виде установления предварительной опеки (попечительства) над совершеннолетними недееспособными (ограниченно дееспособными) гражданами).

3.1.3.4. Специалист уполномоченного органа:

направляет заявителю акт о назначении опекуна (попечителя), решение об отказе в назначении опекуна (попечителя), акт о предварительной опеке (предварительном попечительстве), решение об отказе в выдаче акта о предварительной опеке (предварительном попечительстве), заключение о возможности быть опекуном (попечителем), заключение о невозможности быть опекуном (попечителем), акт об освобождении опекуна (попечителя) от исполнения возложенных на него обязанностей в течение 3 календарных дней со дня подписания соответствующего акта (решения, заключения);

направляет заявителю посредством Портала, регионального портала или на адрес его электронной почты в форме электронного документа скан-копию решения об отказе в назначении опекуна (попечителя), решения об отказе в выдаче акта о предварительной опеке (предварительном попечительстве), заключения о невозможности быть опекуном (попечителем) и текстовое пояснение о необходимости обратиться в уполномоченный орган для получения подлинника документа (в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги посредством электронной формы через Портал или региональный портал. Заявителю предоставляется возможность сохранения электронного документа, являющегося результатом предоставления услуги и подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи, на своих технических средствах, а также возможность направления такого электронного документа в иные органы (организации);

3.2. В случае обращения заявителя в уполномоченный орган с требованием исправить допущенные опечатки и ошибки в выданном решении об отказе в назначении опекуна (попечителя), решении об отказе в выдаче акта о предварительной опеке (предварительном попечительстве), заключении о невозможности быть опекуном (попечителем), уполномоченный орган исправляет указанные опечатки и ошибки в течение 7 рабочих дней со дня обращения заявителя.

3.3. Для предоставления муниципальной услуги не требуется совершение иных действий, кроме тех, что предусмотрены настоящим административным регламентом.

3.4. Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги не предусмотрена.

3.5. Возможность оставления запроса о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения не предусмотрена.

  4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами уполномоченного органа  учета положений данного административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений (далее - текущий контроль деятельности) осуществляет руководитель уполномоченного органа.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами и сотрудниками положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, принятие решений и подготовку ответов на их обращения, содержащие жалобы на действия (бездействие) сотрудников.

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании локальных актов администрации Промышленновского муниципального округа.

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность плановых проверок устанавливаются руководителем уполномоченного органа. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).

Внеплановые проверки проводятся для проверки факта устранения ранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на действия (бездействие) сотрудников. Проверки также проводятся по конкретному обращению заявителя.

Периодичность осуществления плановых проверок – не реже одного раза в квартал.

4.3. Ответственность муниципальных служащих администрации Промышленновского муниципального округа и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

По результатам проверок в случае выявления нарушений положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, виновные сотрудники и должностные лица несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Сотрудники, ответственные за прием заявлений и документов, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема и регистрации документов.

Сотрудники, ответственные за подготовку документов, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка оформления документов.

Сотрудники, ответственные за выдачу (направление) документов, несут персональную ответственность за соблюдение порядка выдачи (направления) документов.

Должностное лицо, подписавшее документ, сформированный по результатам предоставления муниципальной услуги, несет персональную ответственность за правомерность принятого решения и выдачи (направления) такого документа лицу, представившему (направившему) заявление.

Персональная ответственность сотрудников и должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

Контроль за исполнением данного административного регламента со стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем направления обращений в администрацию Промышленновского муниципального округа, а также путем обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения настоящего административного регламента.

Граждане, их объединения и организации вправе направлять замечания и предложения по улучшению качества и доступности предоставления муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, организаций, а также

их должностных лиц, муниципальных служащих, работников
5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа местного самоуправления и (или) его должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба).

Заявители имеют право подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа местного самоуправления и (или) его должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги.
Информация для Заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование решений, действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, размещается на Портале, региональном портале. 
5.2. Предмет жалобы.

Предметом жалобы являются решения и действия (бездействие) администрации Промышленновского муниципального округа (уполномоченного органа), должностного лица администрации Промышленновского муниципального округа либо муниципального служащего.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области - Кузбасса, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области - Кузбасса, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Кемеровской области - Кузбасса, муниципальными правовыми актами;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области - Кузбасса, муниципальными правовыми актами;

отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Кемеровской области - Кузбасса, муниципальными правовыми актами;

требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона 
№ 210-ФЗ. 
Жалоба должна содержать:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. Орган местного самоуправления и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба.

Жалоба на решение, действие (бездействие) должностных лиц уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги может быть подана в администрацию Промышленновского муниципального округа.

Жалоба на решение, действия (бездействие) ответственного специалиста - муниципального служащего подается руководителю уполномоченного органа.

Жалоба на решение, действия (бездействие) заместителя главы подается Главе администрации Промышленновского муниципального округа Кемеровской области - Кузбасса.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, Портале, региональном портале, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В случае, если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, представляется:

оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

При подаче жалобы в электронном виде документы могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

В случае, если жалоба подана заявителем в орган (должностному лицу), в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение трех рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы.

Жалоба, поступившая в уполномоченный на ее рассмотрение орган, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы, в случае если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации и законодательством Кемеровской области - Кузбасса.

Оснований для приостановления рассмотрения жалобы законодательством Российской Федерации и законодательством Кемеровской области - Кузбасса не предусмотрено.

5.7. Результат рассмотрения жалобы.

По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

удовлетворить жалобу;

отказать в удовлетворении жалобы.
Орган местного самоуправления Кемеровской области - Кузбасса удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, либо органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание, которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кемеровской области – Кузбасса, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах.
В случае признания жалобы, подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю, указанном в пункте 5.4 настоящего административного регламента, дается информация о действиях уполномоченного органа в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.4 настоящего административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления специалист органа местного самоуправления, специалист уполномоченного органа, наделенный полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
В удовлетворении жалобы отказывается в следующих случаях:

жалоба признана необоснованной;

наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

5.8. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) или наименование заявителя;

основания для принятия решения по жалобе;

принятое по жалобе решение;

в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом.

5.9. Порядок обжалования решения по жалобе.

Заявитель вправе обжаловать решения, принятые по результатам рассмотрения жалобы, в порядке, установленном действующим законодательством.

5.10. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, если иное не предусмотрено законом.

5.11. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы.

Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на официальном сайте администрации Промышленновского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», Портале, региональном портале, информационных стендах в помещениях приема и выдачи документов, а также предоставляется непосредственно сотрудниками уполномоченного органа при личном обращении заявителей, телефонам для справок, а также в письменной форме почтовым отправлением либо электронным сообщением по адресу, указанному заявителем.

5.12. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, руководителя уполномоченного органа либо специалиста уполномоченного органа осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010
№ 210-ФЗ, постановлением Правительства Российской Федерации 
от 16.08.2012 № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010
№ 210-ФЗ, и их работников, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников» и постановлением Коллегии Администрации Кемеровской области                         от 11.12.2012 № 562 «Об установлении Особенностей подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти Кемеровской области и их должностных лиц, а также государственных гражданских служащих Кемеровской области при предоставлении государственных услуг».
6. Особенности выполнения административных процедур (действий) в МФЦ предоставления муниципальных услуг.
МФЦ не участвуют в предоставлении муниципальной услуги.
	И.о. первого заместителя главы
	

	Промышленновского муниципального округа
	     Т.В. Мясоедова


Приложение № 1

К административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Установление опеки (попечительства) (в том числе предварительных опеки или попечительства) над совершеннолетними недееспособными (ограниченно дееспособными) гражданами, выдача заключения о возможности быть опекуном (попечителем) совершеннолетнего недееспособного (ограниченно дееспособного) гражданина, освобождение опекуна (попечителя) от исполнения им своих обязанностей по опеке (попечительству) над совершеннолетним недееспособным (ограниченно дееспособным) гражданином»

                     
                        Наименование органа опеки и попечительства

                         от _______________________________________

                         __________________________________________

                         __________________________________________

                         __________________________________________

                         __________________________________________

                           (фамилия, имя, отчество (при наличии),

                            гражданство, документ, удостоверяющий

                            личность (серия, номер, кем и когда

                            выдан), адрес места фактического

                            проживания гражданина, выразившего

                            желание стать опекуном или попечителем

                            совершеннолетнего недееспособного или

                            не полностью дееспособного гражданина)

  

                          Заявление

       гражданина, выразившего желание стать опекуном

      или попечителем совершеннолетнего недееспособного

          или не полностью дееспособного гражданина

   Я, ______________________________________________________________,

                        (фамилия, имя, отчество)

	  
	
	 

	
	 прошу передать мне под опеку (попечительство) <*>  
	_________

	
	  
	 


 
__________________________________________________________________
(фамилия,  имя,  отчество совершеннолетнего недееспособного или не

полностью дееспособного гражданина, число, месяц, год его рождения)

	    
	 

	
	 прошу передать мне под опеку (попечительство) 

	
	                                   <*> на возмездной  основе


 __________________________________________________________________

(фамилия,  имя,  отчество совершеннолетнего недееспособного или не

полностью     дееспособного гражданина, число, месяц, год его рождения)

  

 Материальные  возможности,  жилищные условия, состояние здоровья и

 характер    работы    позволяют    мне    взять  совершеннолетнего

 недееспособного  или  не  полностью  дееспособного  гражданина под

опеку (попечительство) <*>.

 __________________________________________________________________

 <*> Ненужное зачеркнуть.

  

 Дополнительно могу сообщить о себе следующее: ____________________

 __________________________________________________________________

 __________________________________________________________________

 __________________________________________________________________

(указывается наличие у гражданина необходимых знаний и навыков в

существлении    опеки    (попечительства)    над совершеннолетним

недееспособным  или не полностью дееспособным гражданином, в том числе информация

о   наличии   документов   о   профессиональной   деятельности,  о

прохождении

программ подготовки кандидатов в опекуны или попечители и т.д.)  

  Я, ______________________________________________________________,

                  (фамилия, имя, отчество (при наличии))

 даю  согласие  на  обработку  и  использование  моих  персональных

 данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною

 документах.

                                                  _________________

                                                   (подпись, дата)

Приложение № 2
К административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Установление опеки (попечительства) (в том числе предварительных опеки или попечительства) над совершеннолетними недееспособными (ограниченно дееспособными) гражданами, выдача заключения о возможности быть опекуном (попечителем) совершеннолетнего недееспособного (ограниченно дееспособного) гражданина, освобождение опекуна (попечителя) от исполнения им своих обязанностей по опеке (попечительству) над совершеннолетним недееспособным (ограниченно дееспособным) гражданином»

	
	 


	Наименование органа опеки и попечительства

	 
	 
	 

	 
	от
	       

	 
	
	 

	 
	
	 

	 
	
	 

	 
	
	 

	 
	
	 

	 
	
	 

	 
	
	 

	 
	
	 

	 
	 
	(фамилия, имя, отчество (при наличии), гражданство, документ, удостоверяющий личность (серия, номер, кем и когда выдан), адреса мест фактического проживания граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина)


ЗАЯВЛЕНИЕ ГРАЖДАН, ВЫРАЗИВШИХ ЖЕЛАНИЕ СТАТЬ ОПЕКУНАМИ ИЛИ ПОПЕЧИТЕЛЯМИ СОВЕРШЕННОЛЕТНЕГО НЕДЕЕСПОСОБНОГО ИЛИ НЕ ПОЛНОСТЬЮ ДЕЕСПОСОБНОГО ГРАЖДАНИНА
                                (в ред. Приказа Минтруда РФ от 24.04.2023 N 322н)

	Мы,
	 
	,

	 
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)
	 

	 
	 
	,

	 
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)
	 

	 
	(в случае подачи заявления более чем двумя гражданами заявление дополняется отдельными строками)
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	просим передать нам под опеку/попечительство (ненужное зачеркнуть)
	 

	 
	 
	 

	(фамилия, имя, отчество (при наличии) совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина, число, месяц, год его рождения)
	 

	 
	 
	 

	[image: image3.png]



	просим передать нам под опеку/попечительство (ненужное зачеркнуть) на возмездной основе
	 

	 
	 
	.

	(фамилия, имя, отчество (при наличии) совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина, число, месяц, год его рождения)


	 


Материальные возможности, жилищные условия, состояние здоровья и характер работы позволяют нам взять совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина под опеку/попечительство (ненужное зачеркнуть).

	Дополнительно можем сообщить о себе следующее:
	 
	 

	
	 

	
	 

	
	 

	
	 

	
	.

	(указывается наличие у граждан необходимых знаний и навыков в осуществлении опеки (попечительства) над совершеннолетним недееспособным (не полностью дееспособным) гражданином, в том числе информация о наличии документов о профессиональной деятельности, о прохождении программ подготовки кандидатов в опекуны или попечители и другое)
	 


	Мы,
	 
	,

	 
	
	,

	 
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)
	 

	 
	(в случае подачи заявления более чем двумя гражданами заявление дополняется отдельными строками)
	 


даем согласие на обработку и использование наших персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных нами документах.

	(фамилия, имя, отчество (при наличии)
	 
	(дата, подпись)

	 
	 
	 

	(фамилия, имя, отчество (при наличии)
	 
	(дата, подпись)

	(в случае подачи заявления более чем двумя гражданами заявление дополняется отдельными строками)


Приложение № 3
К административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Установление опеки (попечительства) (в том числе предварительных опеки или попечительства) над совершеннолетними недееспособными (ограниченно дееспособными) гражданами, выдача заключения о возможности быть опекуном (попечителем) совершеннолетнего недееспособного (ограниченно дееспособного) гражданина, освобождение опекуна (попечителя) от исполнения им своих обязанностей по опеке (попечительству) над совершеннолетним недееспособным (ограниченно дееспособным) гражданином»

________________________________________________________

(наименование уполномоченного органа)

________________________________________________________

________________________________________________________

________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, адрес места

жительства (места пребывания), документ, удостоверяющий

личность (серия, номер, кем и когда выдан))

________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) лица,

уполномоченного заявителем на основании

доверенности, оформленной в соответствии

с законодательством Российской Федерации)

Заявление 
об установлении предварительной опеки (попечительства) над совершеннолетним недееспособным (ограниченно дееспособным) гражданином

1. Прошу передать мне под (нужное подчеркнуть) предварительную опеку / предварительное попечительство__________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________.

(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения совершеннолетнего недееспособного (ограниченно дееспособного) гражданина)

2. Материальные возможности, жилищные условия, состояние здоровья и характер работы позволяют мне взять совершеннолетнего недееспособного (ограниченно дееспособного) 

гражданина под (нужное подчеркнуть) предварительную опеку / предварительное попечительство.

3. Дополнительно могу сообщить о себе следующее: __________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________.

(указывается наличие у гражданина необходимых знаний и навыков в осуществлении опеки (попечительства) над совершеннолетним недееспособным (ограниченно дееспособным) гражданином, в том числе информация о наличии документов о профессиональной деятельности, о прохождении программ подготовки кандидатов в опекуны или попечители)

4. Подтверждаю достоверность и полноту сведений, указанных в настоящем заявлении.

5. Несу ответственность за достоверность содержащихся в настоящем заявлении сведений в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6. Предупрежден(а) об ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации за представление недостоверных сведений, указанных в настоящем заявлении и представленных документах.

	____________________________ /
	____________________________________

	(подпись)
	(расшифровка подписи)


"_____" ______________ 20____ г.

Заявление принял: специалист уполномоченного органа

	________________ /
	__________________________

	(подпись)
	(расшифровка подписи)


"_____" ______________ 20____ г.

Приложение № 4
К административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Установление опеки (попечительства) (в том числе предварительных опеки или попечительства) над совершеннолетними недееспособными (ограниченно дееспособными) гражданами, выдача заключения о возможности быть опекуном (попечителем) совершеннолетнего недееспособного (ограниченно дееспособного) гражданина, освобождение опекуна (попечителя) от исполнения им своих обязанностей по опеке (попечительству) над совершеннолетним недееспособным (ограниченно дееспособным) гражданином»

________________________________________________________

(наименование уполномоченного органа)

________________________________________________________

________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, адрес места

жительства (места пребывания), документ, удостоверяющий

личность (серия, номер, кем и когда выдан))

________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) лица,

уполномоченного заявителем на основании

доверенности, оформленной в соответствии

с законодательством Российской Федерации)

________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) совершеннолетнего

недееспособного (ограниченно дееспособного) гражданина,

адрес места жительства (места пребывания), документ,

удостоверяющий личность (серия, номер, кем и когда выдан))

Заявление 
об освобождении опекуна (попечителя) от исполнения им своих обязанностей по опеке (попечительству) над совершеннолетним недееспособным (ограниченно дееспособным) гражданином

Прошу освободить меня от (нужное подчеркнуть) опеки / попечительства в отношении______________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения совершеннолетнего недееспособного (ограниченно дееспособного) гражданина)

по причине______________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________.

(указывается причина освобождения от опеки (попечительства) в отношении совершеннолетнего недееспособного (ограниченно дееспособного) гражданина)

	____________________________ /
	____________________________________

	(подпись)
	(расшифровка подписи)


"_____" ______________ 20____ г.

Заявление принял: специалист уполномоченного органа 

	________________ /
	__________________________

	(подпись)
	(расшифровка подписи)


"_____" ______________ 20____ г.

Приложение № 5
К административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Установление опеки (попечительства) (в том числе предварительных опеки или попечительства) над совершеннолетними недееспособными (ограниченно дееспособными) гражданами, выдача заключения о возможности быть опекуном (попечителем) совершеннолетнего недееспособного (ограниченно дееспособного) гражданина, освобождение опекуна (попечителя) от исполнения им своих обязанностей по опеке (попечительству) над совершеннолетним недееспособным (ограниченно дееспособным) гражданином»

Акт обследования условий жизни гражданина (не близкого родственника),

выразившего желание стать опекуном или попечителем

совершеннолетнего недееспособного или не полностью

дееспособного гражданина

Дата обследования "__" _____________ 20__ г.

    Фамилия, имя, отчество, должность лица, проводившего обследование _____

___________________________________________________________________________

    Проводилось обследование условий жизни ________________________________

                                            (фамилия, имя, отчество, дата

___________________________________________________________________________

  рождения гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем

___________________________________________________________________________

     совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного

                                гражданина)

    Документ, удостоверяющий личность гражданина, выразившего желание стать

опекуном или попечителем совершеннолетнего недееспособного или не полностью

дееспособного гражданина __________________________________________________

                                 (серия, номер, кем и когда выдан)

___________________________________________________________________________

    Место  фактического  проживания и проведения обследования условий жизни

гражданина,    выразившего   желание   стать   опекуном   или   попечителем

совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    Образование   гражданина,   выразившего   желание  стать  опекуном  или

попечителем    совершеннолетнего    недееспособного    или   не   полностью

дееспособного гражданина __________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    Профессиональная деятельность  ________________________________________

                                        (место работы с указанием адреса,

___________________________________________________________________________

                  занимаемой должности, рабочего телефона

___________________________________________________________________________

      гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем

___________________________________________________________________________

     совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного

                                гражданина)

    Жилая площадь, на которой проживает ___________________________________

                                        (фамилия, имя, отчество гражданина,

___________________________________________________________________________

   выразившего желание стать опекуном или попечителем совершеннолетнего

        недееспособного или не полностью дееспособного гражданина)

составляет ______ кв. м, состоит из ________________________ комнат, размер

каждой комнаты: ______ кв. м, ____________ кв. м, _________ кв. м на ______

этаже в ________ этажном доме.

    Качество  дома  (кирпичный,  панельный, деревянный и т.п.; в нормальном

состоянии, ветхий, аварийный; комнаты сухие, светлые, проходные, количество

окон и пр.) _______________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                             (нужное указать)

    Благоустройство  дома  и  жилой площади (водопровод, канализация, какое

отопление, газ, ванна, лифт, телефон и т.д.) ______________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                             (нужное указать)

    Санитарно-гигиеническое     состояние     жилой    площади    (хорошее,

удовлетворительное, неудовлетворительное) _________________________________

___________________________________________________________________________

                             (нужное указать)

    Наличие   для   совершеннолетнего   недееспособного  или  не  полностью

дееспособного гражданина отдельной комнаты (в случае совместного проживания

с опекуном (попечителем)) _________________________________________________

               На жилой площади проживают (зарегистрированы

             в установленном порядке и проживают фактически):

	Фамилия,   
имя, отчество
	Год рождения  
	Место работы,
должность или
место учебы 
	Родственное 
отношение  
	С какого    
времени    
проживает на  
данной жилой  
площади    

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


    Отношения, сложившиеся между членами семьи гражданина _________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

 (характер взаимоотношений, особенности общения между членами семьи и т.д.)

    Личные  качества  гражданина  (особенности  характера,  общая культура,

наличие  опыта  взаимодействия  с  совершеннолетними недееспособными или не

полностью дееспособными гражданами и т.д.) ________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    Мотивы гражданина, выразившего  желание  стать  опекуном  (попечителем)

недееспособного или не полностью дееспособного гражданина _________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    Дополнительные данные обследования ____________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    Условия  жизни  гражданина,  выразившего  желание  стать  опекуном  или

попечителем    совершеннолетнего    недееспособного    или   не   полностью

дееспособного гражданина __________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

      (удовлетворительные/неудовлетворительные с указанием конкретных

                              обстоятельств)

Подпись лица, проводившего обследование ___________________________________

______________________________________ ______________ _____________________

 (должность руководителя органа опеки     (подпись)         (Ф.И.О.)

           и попечительства)

                                                                      М.П.

Приложение № 6
К административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Установление опеки (попечительства) (в том числе предварительных опеки или попечительства) над совершеннолетними недееспособными (ограниченно дееспособными) гражданами, выдача заключения о возможности быть опекуном (попечителем) совершеннолетнего недееспособного (ограниченно дееспособного) гражданина, освобождение опекуна (попечителя) от исполнения им своих обязанностей по опеке (попечительству) над совершеннолетним недееспособным (ограниченно дееспособным) гражданином»

                                   Акт

           об обследовании условий жизни близкого родственника,

            выразившего желание стать опекуном или попечителем

            совершеннолетнего недееспособного или не полностью

                         дееспособного гражданина

Дата обследования "__" ___________ 20__ г.

    Фамилия,  имя,  отчество  (при  наличии),  должность лица, проводившего

обследование

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    Проводилось обследование условий жизни ________________________________

                                               (фамилия, имя, отчество

                                             (при наличии), дата рождения

___________________________________________________________________________

 близкого родственника, выразившего желание стать опекуном или попечителем

                     совершеннолетнего недееспособного

___________________________________________________________________________

                или не полностью дееспособного гражданина)

    Документ,  удостоверяющий  личность  близкого родственника, выразившего

желание  стать  опекуном  или попечителем совершеннолетнего недееспособного

или не полностью дееспособного гражданина _________________________________

                                            (наименование, серия, номер,

                                                 кем и когда выдан)

___________________________________________________________________________

    Место  фактического  проживания и проведения обследования условий жизни

близкого  родственника,  выразившего желание стать опекуном или попечителем

совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

На жилой площади проживают (зарегистрированы

в установленном порядке и/или проживают фактически):

	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	Год рождения
	Место работы, должность или место учебы
	Родственное отношение
	С какого времени проживает на данной жилой площади

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


    Информация  об  отсутствии/наличии  установленных  Гражданским кодексом
Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994,

N  32,  ст.  3301;  2008,  N  17,  ст.  1756) обстоятельств, препятствующих

назначению   опекуном  близкого  родственника,  выразившего  желание  стать

опекуном или попечителем совершеннолетнего недееспособного или не полностью

дееспособного гражданина __________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

   Условия жизни близкого родственника, выразившего желание стать опекуном

или   попечителем   совершеннолетнего   недееспособного  или  не  полностью

дееспособного гражданина __________________________________________________

___________________________________________________________________________

           (удовлетворительные/неудовлетворительные с указанием

                         конкретных обстоятельств)

Подпись лица, проводившего обследование ___________________________________

______________________________________________________ _________ __________

(должность руководителя органа опеки и попечительства) (подпись)  (Ф.И.О.)

                                                                       М.П.

Приложение № 7
К административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Установление опеки (попечительства) (в том числе предварительных опеки или попечительства) над совершеннолетними недееспособными (ограниченно дееспособными) гражданами, выдача заключения о возможности быть опекуном (попечителем) совершеннолетнего недееспособного (ограниченно дееспособного) гражданина, освобождение опекуна (попечителя) от исполнения им своих обязанностей по опеке (попечительству) над совершеннолетним недееспособным (ограниченно дееспособным) гражданином»

Расписка-уведомление 
о приеме и регистрации заявления

 Заявление принял: специалист уполномоченного органа 

	________________ /
	_________________________

	(подпись)
	(расшифровка подписи)


"_____" ______________ 20____ г.

Приложение № 8
К административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Установление опеки (попечительства) (в том числе предварительных опеки или попечительства) над совершеннолетними недееспособными (ограниченно дееспособными) гражданами, выдача заключения о возможности быть опекуном (попечителем) совершеннолетнего недееспособного (ограниченно дееспособного) гражданина, освобождение опекуна (попечителя) от исполнения им своих обязанностей по опеке (попечительству) над совершеннолетним недееспособным (ограниченно дееспособным) гражданином»

ЗАКЛЮЧЕНИЕ ОРГАНА ОПЕКИ И ПОПЕЧИТЕЛЬСТВА О ВОЗМОЖНОСТИ (НЕВОЗМОЖНОСТИ) ГРАЖДАНИНА БЫТЬ ОПЕКУНОМ СОВЕРШЕННОЛЕТНЕГО НЕДЕЕСПОСОБНОГО ГРАЖДАНИНА

пгт. Промышленная
«
»_
_20
г.

Ф.И.О.: ____________________________________________________________________________________
ДАТА РОЖДЕНИЯ: ________________________________________________________________________

АДРЕС РЕГИСТРАЦИИ: __________________________________________________________________

АДРЕС ФАКТИЧЕСКОГО ПРОЖИВАНИЯ: _________________________________________________
ОБРАЗОВАНИЕ И ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ: ________________________________
ХАРАКТЕРИСТИКА СОСТОЯНИЯ ЗДОРОВЬЯ (общее состояние здоровья, отсутствие заболеваний, препятствующих быть опекуном совершеннолетнего недееспособного гражданина): ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
МАТЕРИАЛЬНОЕ ПОЛОЖЕНИЕ (имущество, размер заработной платы, иные виды доходов): _________
_____________________________________________________________________________________________
МОТИВ БЫТЬ ОПЕКУНОМ СОВЕРШЕННОЛЕТНЕГО НЕДЕЕСПОСОБНОГО ГРАЖДАНИНА:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________
ЗАКЛЮЧЕНИЕ О ВОЗМОЖНОСТИ (НЕВОЗМОЖНОСТИ) БЫТЬ КАНДИДАТОМ В ОПЕКУНЫ СОВЕРШЕННОЛЕТНЕГО НЕДЕЕСПОСОБНОГО ГРАЖДАНИНА (ф.и.о. кандидата в опекуны):
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________
Руководитель органа опеки и попечительства ____________________ ______________

                                                     (подпись)  (Ф.И.О.)

                                                                       М.П.
1

